Requisitar Material de Consumo no SUAP

O fornecimento de material de consumo se dara por requisicao, sendo dever do servidor requisitante do material retira-
lo no Setor de Almoxarifado.

Os servidores nao tem permissao de consultarem a quantidade disponivel: o pedido deve ser feito de acordo com as
necessidades de cada um, e a liberagdo (total ou parcial) esta sujeita a andlise da Coordenac¢do de Almoxarifado que
fornecerd o material.

Para isso basta acessar o menu ADMINISTRACAO, clicar no menu Almoxarifado, clicar a op¢do Requisigdes e por ultimo
clicar em Requisitar Material de Consumo. (Figura 1)
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Vocé serd redirecionado ao formuldrio “Requisi¢cao de Saida de Material para Consumo”, que vocé utilizard para solicitar
o material desejado (Figura 2).
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Preencha os seguintes campos:

Campo Descri¢ao

Solicitante Servidor que esta requisitando o material.
Preenchido automaticamente.

Finalidade de uso do material / Descreva aqui por que o material é necessario

Observagoes e onde sera utilizado.

Material Descri¢do do material. Localize o material pelo
nome ou pelo cédigo CATMAT, conforme
Figura 3.

Quantidade Quantidade desejada de material.

Materiais

S6 é possivel fazer requisicao de materiais que possuam estoque no almoxarifado do campus DG-UMIRIM
Material #1:

EEni i 038402 - ALCOOL EM GEL, CONCENTRAGAO 70° FRASCO DE 500ML (FRASCO) [3390.30.22] MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE

HIGIENIZACAO

042883 - DISPENSER HIGIENIZADOR COM RESERVATORIO INCLUSO. MATERIAL: PLASTICO ABS, CAPACIDADE: 800 ML, TIPO FIXACAO:
PAREDE, COR: BRANCA, APLICACAO: MAOS, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: VISOR FRONTAL PARA ALCOOL GEL OU SABONETE
LIQUIDO (UN) [3390.30.28] MATERIAL DE PROTECAQ E SEGURANCA

Figura 3

Caso deseje pedir mais de um tipo de material, clique no botdo “Adicionar Material”. Quando sua lista de itens estiver
pronta para ser pedida, clique em “Efetuar” para enviar o pedido.



