
Requisitar Material de Consumo no SUAP 

 

O fornecimento de material de consumo se dará por requisição, sendo dever do servidor requisitante do material retirá-

lo no Setor de Almoxarifado. 

 

Os servidores não tem permissão de consultarem a quantidade disponível: o pedido deve ser feito de acordo com as 

necessidades de cada um, e a liberação (total ou parcial) está sujeita a análise da Coordenação de Almoxarifado que 

fornecerá o material. 

 

Para isso basta acessar o menu ADMINISTRAÇÃO, clicar no menu Almoxarifado, clicar a opção Requisições e por último 

clicar em Requisitar Material de Consumo. (Figura 1) 

 

Figura 1 

Você será redirecionado ao formulário “Requisição de Saída de Material para Consumo”, que você utilizará para solicitar 

o material desejado (Figura 2). 



 

Figura 2 

Preencha os seguintes campos: 

Campo Descrição 

Solicitante Servidor que está requisitando o material. 

Preenchido automaticamente. 

Finalidade de uso do material / 

Observações 

Descreva aqui por que o material é necessário 

e onde será utilizado. 

Material Descrição do material. Localize o material pelo 

nome ou pelo código CATMAT, conforme 

Figura 3. 

Quantidade Quantidade desejada de material. 

 

 

Figura 3 

 

Caso deseje pedir mais de um tipo de material, clique no botão “Adicionar Material”. Quando sua lista de itens estiver 

pronta para ser pedida, clique em “Efetuar” para enviar o pedido. 


