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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
Rua Carlos Antonio Sales, S/N , - Bairro Floresta - CEP 62660-000 - Umirim - CE - www.ifce.edu.br

PROTOCOLO

Processo: 23493.000404/2021-37
Interessado: Comissdo Interna de Saude do Servidor Publico - Campus Umirim
PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE ATENDIMENTO NO DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO - CAMPUS UMIRIM (INCLUSIVE ALMOXARIFADO,
SETOR DE TRANSPORTES E VIAGENS)

AMBITO DE ( x ) Atendimento interno
APLICACAO (x ) Atendimento externo
(x ) Servidores
, (x) Colaboradores
BENEFICIARIOS
( x) Estudantes
( x) Publico externo
Fornecer orientagdes sobre as medidas de prevencdo, controle da exposi¢do e transmissdo do
OBJETIVO DO . . . .
agente patogeno SARS-CoV-2 e guiar os servidores e demais colaboradores quanto ao uso dos
PROTOCOLO j . .
espagos e veiculos quando do retorno gradual as atividades presenciais
EQUIPAMENIOS
DE PROTECAO Mascara descartavel.
INDIVIDUAL
EQUIPAMENTOS
DE PROTECAO Naio se aplica.
COLETIVA

1. PROCEDIMENTO PARA SANITIZAGAO, ORGANIZAGAO DO ESPAGO E DO TRABALHO.
a) DEPARTAMENTO DE AMINISTRACAO E PLANEJAMENTO - SALA ADMINISTRATIVA

» Disponibilizar e manter os dispensers para alcool gel abastecidos e os lavatorios para maos devidamente
municiados com sabonete/sabdo liquidos e lengos de papel;

e Realizar com frequéncia a desinfeccdo de superficies e objetos de uso comum (computadores, telefones, salas
de aula, cadeiras, aparelhos de educagao fisica e quimica etc);

e Manter os ambientes arejados por ventilagdo natural (portas e janelas abertas), seguindo as orientagdes sobre
climatizagdo de ambientes apresentadas no item 13 do plano de contingéncia;

e No caso de ambiente que necessite conservar-se permanentemente refrigerado, a exemplo de algumas salas
que comportam equipamentos da tecnologia da informagao, orienta-se o remanejamento dos postos de trabalho
para um espago que obedeca aos critérios de ventilagdo citados;

e Orientar funcionarios quanto a higienizacdo das maos com agua e sabdo ou alcool 70%, sempre que
necessario, antes e apds o contato com superficies potencialmente contaminadas, de acordo com o
recomendado;

¢ Eliminar ou restringir o uso de itens compartilhados. Para os casos relacionados a objetos de uso coletivo e
pessoal, tais como: telefones celulares, chaves, canetas, pranchetas, maquinas fotograficas, impressoras, entre
outros, orienta-se que, ao fim de cada uso, deverdo ser higienizados com alcool a 70% por quem os utilizou.

b) ALMOXARIFADO
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¢ Disponibilizar e manter os dispensers para alcool gel abastecidos e os lavatorios para maos devidamente
municiados com sabonete/sabao liquidos e lencos de papel;

e Realizar com frequéncia a desinfec¢do de superficies e objetos de uso comum (computadores, telefones, salas
de aula, cadeiras, aparelhos de educacao fisica e quimica etc).

e Recomendar o ndo uso de adornos e manter amarrados os cabelos compridos;

¢) SETOR DE TRANSPORTES e VIAGENS

e Para protecdo do condutor e passageiros, devera o responsavel pelo setor providenciar a fixagao, no painel do
veiculo, na parte traseira dos encostos dos bancos e em outros locais de facil visualizacdo, as seguintes
orientacdes:

o As janelas do veiculo devem ser mantidas abertas durante toda a viagem;

o E obrigatério o uso da mascara de protegdo respiratoria durante todo o trajeto;

o Em necessidade de tossir ou espirrar, cobrir a boca e o nariz com o cotovelo/ antebrago.

o Os passageiros deverdo evitar tocar as superficies do veiculo;

o Os ocupantes do veiculo deverdo evitar tocar olhos, nariz e boca sem higienizar suas maos;

¢ Intercalar o uso dos assentos tanto em 6nibus como em veiculos de passeio, de forma que nao haja passageiro
sentado no banco imediatamente a frente ou atrds, tampouco ocupando os assentos laterais;

¢ Disponibilizar alcool gel 70% para higienizagdo das maos dentro dos veiculos;

¢ O condutor devera realizar a imediata desinfec¢do do veiculo (bancos, tapetes, trincos, maganetas, dentre
outros objetos) antes ¢ apds cada viagem, sendo necessario disponibilizar o kit de desinfecgao (papel toalha e
frascos de aperto simples com solucdo de desinfec¢do adotada pela instituicdo, conforme orientagdes da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - Anvisa).

2. PROCEDIMENTO PARA A REALIZAGAO DA ATIVIDADE.
a) DEPARTAMENTO DE AMINISTRACAO E PLANEJAMENTO - SALA ADMINISTRATIVA

¢ A mascara, cirtrgica descartavel ou caseira (de tecido), devera ser utilizada por todos em todas as instala¢des
da institui¢do, mesmo no periodo de descanso, podendo ser removida apenas para comer ou beber;

e Manter o distanciamento pessoal, principalmente, ao cumprimentar, evitando abracos, apertos de mao e demais
aproximacdes fisicas;

e Recomendar o ndo uso de adornos e manter amarrados os cabelos compridos;

¢ Para atendimento ao publico, interno e externo, recomenda-se:

o Atendimento mediante agendamento de horério;

Entrada de uma pessoa por vez no ambiente;

Uso obrigatorio de mascara;

Distanciamento de, no minimo, 2 metros durante o atendimento;

Prevengdo contra formagdo de aglomeragdo em hall ou sala de espera. Caso inicie uma concentragao de

pessoas, o responsavel pelo espago devera organizar fila, considerando o espagamento de 2 metros entre

pessoas

e Respeitar o distanciamento entre as pessoas, mesmo ao cumprimentar, evitando abragos, apertos de mao e
demais aproximagdes fisicas;

O O o0 o

b) ALMOXARIFADO

o Para entrada de entregadores, pode ser flexibilizada uma forma alternativa de declarar esses pontos
verbalmente nos procedimentos padrdes do almoxarifado;
e A mascara, cirtrgica descartavel ou caseira (de tecido), devera ser utilizada por todos em todas as instala¢des
da institui¢do, mesmo no periodo de descanso, podendo ser removida apenas para comer ou beber.
e Respeitar o distanciamento entre as pessoas, mesmo ao cumprimentar, evitando abragos, apertos de mio e
demais aproximagdes fisicas;
e Recomendar o ndo uso de adornos e manter amarrados os cabelos compridos;
e Para atendimento ao publico, interno e externo, recomenda-se:
o Atendimento mediante agendamento de horario;
o Entrada de uma pessoa por vez no ambiente;
Uso obrigatorio de mascara;
Distanciamento de, no minimo, 2 metros durante o atendimento;
Prevengdo contra formagao de aglomeracdo em hall ou sala de espera. Caso inicie uma concentragdo de
pessoas, o responsavel pelo espago devera organizar fila, considerando o espagamento de 2 metros entre
pessoas

o O ©O

¢) SETOR DE TRANSPORTES e VIAGENS

¢ Deverdo os servidores envolvidos, motoristas € passageiros:
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o Usar a mascara de protecao respiratoria durante todo o trajeto, condicionando a realizagdo da viagem ao
atendimento dessa recomendagao;

o Se um dos ocupantes do veiculo (passageiro ou condutor) estiver com sintomas gripais, ndo devera
realizar a viagem;

o Nos transportes coletivos, realizar embarque e desembarque mantendo distanciamento de, no minimo, 2
metros;

o Manter registro de todos os usuarios dos transportes, listados por veiculos e viagens;

o Orientar empresas ou 6rgaos publicos (prefeituras, estados, empresas particulares e alternativos etc)
quanto a implementagdo de regras seguras de utilizacdo de transporte escolar;

o Suspender as visitas técnicas e eventos que necessitem de transporte;

3. MATERIAIS NECESSARIOS.
a) Mascara, cirirgica descartavel ou caseira (de tecido);
b) Dispensers para alcool gel;
¢) Sabao (p6 e/ou liquido);
d) Alcool 70%.
4. OBSERVACOES

Nao se aplica.

‘I Documento assinado eletronicamente por Francisco Wanderson da Silva Lima, Chefe do Departamento de
ﬂﬁ!& L‘11| Administra¢ao e Planejamento, em 20/04/2021, as 11:43, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de
eletrénica 8 de outubro de 2015.
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