28/06/2021 SEI/IFCE - 2615166 - Protocolo
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PROTOCOLO

Processo: 23493.000404/2021-37

Interessado: Comissdo Interna de Saude do Servidor Publico - Campus Umirim

PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DE ATENDIMENTO NA BIBLIOTECA - CAMPUS UMIRIM

o - (x) Atendimento interno
AMBITO DE APLICACAO
(x) Atendimento externo
(x) Servidores
, (x) Colaboradores
BENEFICIARIOS
( x ) Estudantes
( ) Publico externo
OBJETIVO DO Estabelecer procedimentos para a realizagdo das atividades da Biblioteca de forma
PROTOCOLO segura, a fim de impedir a disseminagao da COVID-19.
Mascara de protegdo cirurgica;
Protetor facial do tipo face shield (viseiras);
Touca;
EQUIPAMENTOS DE Oculos de seguranga;
PROTECAO INDIVIDUAL Luva cirargica;
Avental de protegdo corporal.
EQUIPAMENTOS DE Barreiras de protecdo de acrili licarbonato para m
PROTECAO COLETIVA arreiras de protecdo de acrilico ou policarbonato para mesas.

1. PROCEDIMENTO PARA SANITIZACAO, ORGANIZACAO DO ESPACO E DO TRABALHO.

https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3047013&infra_siste...

Reorganizagdo do /ayout do ambiente da biblioteca de modo a manter o distanciamento recomendado de, no minimo

2 metros entre as mesas e reduzir a quantidade de assentos para 1 (um) por mesa;

Reorganizagdo do espago destinado aos servidores, levando em conta a distdncia recomendada de, no minimo 2
metros;

Remover cadeiras e mesas excedentes do ambiente adaptado para que os usuarios mantenham o distanciamento
recomendado e ndo se aglomerem;

Colocar distanciadores como fita e marcagdes no solo;

Assegurar ventilagdo adequada ao ambiente utilizado;

Designacdo de local apropriado para armazenamento, desinfeccao e descarte do EPIs;

Preparacdo do local onde serdo acondicionados os materiais para quarentena;

Disponibilizacdo de alcool gel 70% INPM na entrada da biblioteca e no balcido (mesa) de atendimento para uso
coletivo;

Colocacdo a entrada da biblioteca, de tapete sanitizante pedilivio de produgdo industrial ou artesanal para
higienizagdo de calgados;
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¢ Higienizacdo e desinfec¢do prévias do ambiente da biblioteca, seu mobilidrio, maganetas e equipamentos;

e Disponibilizar toalhas descartaveis e borrifadores com élcool gel 70% perto de teclados e mouses, para que cada
usudrio faca a limpeza destes;

¢ Dispor de termOmetro corporal infravermelho para medicao da temperatura dos usuarios que adentrarem na
biblioteca;

e Demarcar, se possivel, local especifico e individual para armazenamento de bolsas, mochilas etc.

2. PROCEDIMENTO PARA A REALIZACAO DA ATIVIDADE.

Informar a comunidade académica, com antecedéncia, a data de reabertura da biblioteca;

A Biblioteca atuara em parceria com o Setor de Comunicagdo Social do campus para veiculagio de
informagdes;

Divulgar os canais de comunicagdo disponiveis e transmitir, amplamente, as novas formas de acesso e de
utilizagdo dos servigos;

Prestar informagdes pertinentes aos servigos ofertados via telefone, e-mail e whatsApp;

Afixar alertas visuais (cartazes, placas etc.), em locais estratégicos, com informagdes sobre o protocolo
exigido, permissdes, impedimentos e comportamentos a serem adotados no recinto da Biblioteca;
Mascara cirurgica ou tecido devera ser permanentemente utilizada e trocada a cada 3 horas de uso;
Manter o distanciamento recomendado, de no minimo 2 metros;

Atendimento presencial de uma pessoa de cada vez, ressaltando sempre o uso obrigatorio da mascara para
todos;

O uso do computador sera liberado, desde que mantida a distdncia minima recomendada de 2 metros entre as

pessoas;

Limitar o nimero de pessoas € o seu tempo de permanéncia na Biblioteca, garantindo o distanciamento seguro

e possibilitar o atendimento diario do maior numero de usuarios possivel;

Restringir o acesso a Biblioteca apenas a comunidade académica, até que o risco de contagio esteja controlado;

Suspender temporariamente o recebimento de doagdes;

Todo material emprestado antes do fechamento da biblioteca, devera ser recebido e colocado em quarentena
durante 5 dias, em espaco especifico reservado para esse fim;

Submeter os materiais adquiridos por compra ao periodo de quarentena (5 dias), antes da realizacdo do
tratamento técnico;

Ao final do periodo de quarentena, higienizar tudo com élcool 70%;

Todo material manuseado durante o expediente devera ser higienizado antes do retorno as estantes;
Manter, se possivel, portas e janelas abertas para ventilacdo natural do ambiente. Na inviabilidade da
ventilagdo natural do ambiente, serd necessario garantir a qualidade dos filtros de ar, bom estado de
conservacao e limpeza. Recomenda-se temperatura até 22°. No entanto, o uso de ar condicionado deve ser
adotado em condicdes seguras e em consonancia com o item 13 do Plano de contingéncia do IFCE;
Sistematizar a rotina de limpeza do ambientes de trabalho e dos equipamentos de uso individual e coletivo;
Priorizar o oferecimento de servigos remotos como forma de minimizar o contato pessoal, tais como:
renovacgdo de empréstimo, emissdo de Nada Consta, treinamento de usuarios e outros;

Ampliar o nimero de renovagdes permitidas via terminal SophiA Web a fim de diminuir o fluxo de usuarios

na Biblioteca;

Suspensao de estudos ou trabalhos em grupo;

Configurar, previamente, o SophiA para a solicitacdo de empréstimo remoto via terminal Web;

Orientar os usudrios quanto a solicitagdo de empréstimo via terminal SophiA Web ou por outros canais de
comunicag¢do que a biblioteca disponibilize;

As demandas serdo recebidas, ordenadas cronologicamente, ¢ a biblioteca providenciara a separagdo do
material para empréstimo;

Os empréstimos serdo realizados mediante agendamento, com data e horario pré-estabelecidos ou no periodo

em que a biblioteca estiver aberta para o atendimento presencial, resguardadas todas as medidas preventivas de

distanciamento.

Os materiais devolvidos serdo mantidos em quarentena (5 dias) e ficardo sob o status "Quarentena" no sistema

SophiA;
O status ficara visivel ao usuario, no catdlogo online, e s6 serd permitida a reserva apds o cumprimento da
quarentena.

3. MATERIAIS NECESSARIOS.

Mascara cirurgica;

Touca descartavel,
Alcool gel 70%;

Alcool liquido 70%;
Borrifador (pulverizador);

https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3047013&infra_siste...
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e Dispensers para alcool gel;

¢ Toalha de papel;

¢ Sabdo liquido;

¢ Tapete sanitizante;

e Fita para demarcagao do solo;

¢ Avental descartavel,

e TermoOmetro infravermelho;

e Mascaras face shield,

e Barreiras de prote¢ao de acrilico ou policarbonato;
o Oculos de protegdo de acrilico ou policarbonato.

4. OBSERVACAO

Este protocolo tem como base o documento elaborado pelo Grupo de Trabalho formado pelo bibliotecario Luiz
Carlos Silveira de Sousa (Campus Maracanaui), pelas bibliotecarias: Ligia Almeida do Nascimento Bandeira
(Campus Juazeiro do Norte) e Rousianne da Silva Virgulino (Campus Quixadd); sob a coordenacao de Etelvina
Marques Moreira. O documento contou, também, com a colaboracdo dos demais bibliotecarios do IFCE que
enviaram suas sugestoes.
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