
COORDENAÇÃO DE AQUISIÇÕES E 
CONTRATOS – CAC



PRINCIPAIS FORMAS DE AQUISIÇÕES E CONTRATAÇÕES

TIPO DESCRIÇÃO TEMPO MÉDIO DE 
DURAÇÃO

Pregão Modalidade de licitação obrigatória para aquisição de bens e 
serviços comuns, cujo critério de julgamento poderá ser o de 
menor preço ou o de maior desconto

3 a 6 meses

Dispensa Contratação direta na qual administração pública tem a 
possibilidade de celebrar um contrato sem passar por um 
processo licitatório

60 dias

Inexigibilidade Contratação direta  na qual é inviável a licitação pela falta de 
empresas concorrentes ou produtos muito específicos

60 dias

Sistema de 
registro de preços

Conjunto de procedimentos para realização, mediante 
contratação direta ou licitação nas modalidades pregão ou 
concorrência, de registro formal de preços relativos a prestação 
de serviços, a obras e a aquisição e locação de bens para 
contratações futuras

5 a 8 meses



PRINCIPAIS FORMAS DE AQUISIÇÕES E CONTRATAÇÕES

TIPO EXEMPLOS

Pregão / Sistema de 
registro de preços

● Aquisição de materiais e equipamentos: gêneros alimentícios; material de 
expediente; material esportivo; material de manutenção predial; material ambulatorial; 
móveis; equipamentos; etc.

● Contratação de serviços terceirizados sem dedicação exclusiva de mão de obra: 
manutenção de aparelhos de ar condicionado; outsourcing de impressão; fornecimento 
de refeições aos alunos; gestão de frotas (combustível e manutenção de veículos); 
manutenção predial; etc.

● Contratação de serviços terceirizados com dedicação exclusiva de mão de obra: 
Vigilância; limpeza e conservação; recepção; motoristas; eletricista; etc.

Dispensa

● Aquisição de materiais e equipamentos ou contratações de serviços de baixo custo (até 
R$ 17.600,00).

● Contratações para obras ou serviços de engenharia de baixo custo (até R$ 33.000,00).

● Aquisições ou contratações de serviços em caráter emergencial.

Inexigibilidade
Contratação de empresas especializadas em cursos de capacitação para áreas 
específicas.



FLUXOGRAMA DE AQUISIÇÕES- TRÂMITES INICIAIS

Inclusão do Documento de Formalização da Demanda (DFD) 
no sistema Comprasnet 

Instrução Processual (SEI) pelo Demandante, contendo:

● DFD

● Relatório PGC

Instrução Processual (SEI) pelo Demandante, contendo:

● Pesquisa de Preços de Mercado

● Mapa de Preços (com análise crítica)

● Mapa de Riscos

● Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Encaminhamento ao DAP para providenciar emissão de portaria:

● Emissão de portaria (Equipe de Planejamento)

Instrução Processual (SEI) pela Equipe de planejamento, 
contendo:

Termo de Referência 

Encaminhamento À DG para aprovação:

● Aprovação do ETP

Encaminhamento ao DAP para viabilidade orçamentária:

● Emissão de Certificado de Disponibilidade Orçamentária

Encaminhamento À DG para aprovação:

● Aprovação do Termo de Referência

Efetivação da contratação direta (Nota de empenho); ou

Início da fase externa (Pregão)



Contatos

cac.umirim@ifce.edu.br

debora.rodrigues@ifce.edu.br

mailto:cac.umirim@ifce.edu.br
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