DIRETORIA DE ENSINO/ DEPARTAMENTO DE ENSINO
COORDENAGAO DO CURSO: TECNICO EM INFORMATICA
PROGRAMA DE UNIDADE DIDATICA - PUD

DISCIPLINA: REDAGAO TECNICA

Cadigo: T1.036

Carga Horaria Total: 40 CH Tedrica: 20 CH Pratica: 20
Numero de Créditos: 2

Pré-requisito: Nenhum

Semestre: 3°

Nivel: Técnico

EMENTA

Estruturacdo de documentos técnicos

Formas de tratamento

Recomendacgdes para redigir bem
Correspondéncias: particular, oficial, empresarial
Modelos de documentos técnicos

Carta comercial

Curriculo vitae

E-mail

Ordem de servico

Recibo

Relatérios e Laudos Técnicos




OBJETIVOS

° Compreender a linguagem - oral e escrita - como instrumento de
comunicacao e interacdo necessaria e indispensavel ao desempenho da
profissao;

° Aprimorar a comunicagao - por meio da oralidade e da escrita - de forma

clara, objetiva e €eficiente;

Ler e interpretar documentos e redagdes técnicas;

Elaborar documentos e redagdes técnicas (ata, memorando, atestado,
circular, contrato, curriculo, declaracdo, memorando, oficio, procuracéo,
requerimento, relatério, formulario, orgamento, ordem de servico, parecer,
recibo, laudo técnico, entre outros).

PROGRAMA

° Nog¢des da norma culta da lingua portuguesa: ortografia, pontuagéo,
concordancia nominal e verbal através de textos;

° Estudo dos conceitos e caracteristicas de textos técnicos: linguagem,
estruturacio, espacamentos, formas recorrentes de inicio e final, entre
outros;

° Leitura e interpretacao de textos técnicos;

° Producao de textos técnicos;

METODOLOGIA DE ENSINO

° Aulas expositivas, aulas de leitura, interpretacdo de géneros textuais e
pequenas apresentagoes.

RECURSOS

° Data show e computador
° Lousa e pincel

AVALIAGAO

Participacdo em sala de aula; Cumprimento das atividades solicitadas no prazo ao
longo da duragao da disciplina; Prova escrita; Elaboragdo e participagdo em
seminarios; Desenvolvimento da habilidade escrita por meio de producgdes textuais.
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