
     
DIRETORIA DE ENSINO/ DEPARTAMENTO DE ENSINO 

COORDENAÇÃO DO CURSO: TÉCNICO EM INFORMÁTICA 

PROGRAMA DE UNIDADE DIDÁTICA – PUD 

  
DISCIPLINA: REDAÇÃO TÉCNICA  

Código: TI.036    

Carga Horária Total: 40  CH Teórica: 20 CH Prática:  20              

Número de Créditos: 2    

Pré-requisito: Nenhum  

Semestre: 3º    

Nível: Técnico    

EMENTA  

Estruturação de documentos técnicos  

Formas de tratamento  

Recomendações para redigir bem  

Correspondências: particular, oficial, empresarial  

Modelos de documentos técnicos  

Carta comercial  

Currículo vitae  

E-mail  

Ordem de serviço  

Recibo  

Relatórios e Laudos Técnicos  

  

    
 
 
 
 



  
OBJETIVOS  

● Compreender a linguagem - oral e escrita - como instrumento de 
comunicação e interação necessária e indispensável ao desempenho da 
profissão;  

● Aprimorar a comunicação - por meio da oralidade e da escrita - de forma 
clara, objetiva e eficiente;  

● Ler e interpretar documentos e redações técnicas;  
● Elaborar documentos e redações técnicas (ata, memorando, atestado, 

circular, contrato, currículo, declaração, memorando, ofício, procuração, 
requerimento, relatório, formulário, orçamento, ordem de serviço, parecer, 
recibo, laudo técnico, entre outros).  

PROGRAMA  

● Noções da norma culta da língua portuguesa: ortografia, pontuação, 
concordância nominal e verbal através de textos;  

● Estudo dos conceitos e características de textos técnicos: linguagem, 
estruturação, espaçamentos, formas recorrentes de início e final, entre 
outros;  

● Leitura e interpretação de textos técnicos;  
● Produção de textos técnicos;  

  
METODOLOGIA DE ENSINO  

●  Aulas expositivas, aulas de leitura, interpretação de gêneros textuais e 
pequenas apresentações.  

RECURSOS  

● Data show e computador  
● Lousa e pincel   

AVALIAÇÃO  

Participação em sala de aula; Cumprimento das atividades solicitadas no prazo ao 
longo da duração da disciplina; Prova escrita; Elaboração e participação em 
seminários; Desenvolvimento da habilidade escrita por meio de produções textuais.  
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Coordenador do Curso  
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Setor Pedagógico 
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