, MINISTERIO DA EDUCAC}AO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
CAMPUS TABULEIRO DO NORTE =

Memorando Circular N° 001/2018
Tabuleiro do Norte (CE), 14 de marco de 2018,

Do: Departamento de Administracao e Planejaménto‘
Para: Servidores(as) do IFCE Campus Tabuleiro do Norte

Assunto: Plano Anual de Aquisicdes e Contratacoes - 2018

\Caro(a) Sewidor(a},

No dia 14 de marco de 2018 foi realizada uma reunido na sala de
videoconferéncia do campus Tabulelro do Norte para tratar do Orgamento de
2018. Além disso, discutiu-se sobre as aquisicOes e contratacoes para 0 ano
de 2018 e as demandas que poderao ser apresentadas pelos servidores.

Para que haja uma otimizacdo dos trabalhos realizados pela
‘Coordenadoria de Aquisicoes e Contratactes, definiu-se a data de 04 de abril
de 2018 como data limite para apresentagao de demandas de
aquisicoes/contratagoes. - ‘ .

As demandas recebidas comporao 0 Plano Anual de Aquisicoes e
Contratagoes do campus no ano de 2018, balizando os trabalhos da
Coordenadoria de Aquisicées e Contratacoes. Sollcntamos a todos para gque

sigam as orientacbes apresentadas nos slides que seguem anexos.
O requisitante devera preencher devidamente o Documento de

Formalizacao da Demanda (ANEXO), separando por Material de Consumo,
. Material -Permanente ou Servico. As demandas devem passar pela chefia
imediata de cada setor/curso. O responsavel pelo setor/curso unificara as
demandas e encamlnha las via memorando para o Departamento de
Administracao e Planejamento do Campus conforme o tramite processual
apresentado no slide anexo. ~

OBSERVAQOES
- Antes de preparar a sua demanda verlflque se ha a dlspomblhdade da
mesma no almoxarifado ou se ja foi licitada e se encontra pendente somente

de empenho;
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- Para uma melhor especificacdo de materiais, sugerimos acessar o
Catalogo de Materiais (CATMAT). O principal objetivo do CATMAT ¢é
estabelecer e manter uma linguagem unica e-padronizada para identificacao,
codn‘lcagao e descricao de materlals a serem adquiridos pelo Governo'
Federal, por meio do ComprasNet. Link:
http://comptasnet gov.br/acesso asp?url=/Livre/Catmat/Conitemmati asp;
- Busque preparar a sua demanda de consumo para o periodo de 01 (um) ano,
pois ndo serd realizado mais de um processo licitatorio  para
aquisicao/contratagdo de um mesmo objeto dentro de um mesmo-ano civil;
_ O planejamento de aquisicbes/contratacbes deve ser elaborado e
apresentado sempre com a antecedéncia minima de 180 dias, que € o prazo
razoavel que compreende as cotacoes, elaboracao do edital, analise juridica
da I|C|tagao pela Procuradoria Juridica, publicacao do edital, sess&o publica
da licitagdo, empenho e prazo para entrega ou execugao do servigo. Este
prazo é apenas estimativo, pois depende do nivel de complexidade e
quantidade de cada objeto a ser adquirido ou contratado;
- Importante: As aqU|S|g:oes/contratagoes se limitarao a disponibilidade
orcamentaria do campus. : :
Desde ja contamos com a sua colaboracao para a realizacdo de
aquisicoes/contratacoes eficientes contribuindo para o desenvolvimento e o
melhor funcionamento da nossa instituicao. S
Atenciosamente,

{iﬂw Hﬂ»\/f’/[ A "(L/V\«vmvilq ué[ ) /\/b,/!i e
Joao Narclécio Fernandes de Oliveira
Chefe do ? partamento de Admmlstragao e Planejamento

 ANEXOS VIA E-MAIL:
e APRESENTACAO - Orlentagoes Aqwsrgoes e Contratagoes
e Documento de Formalizacao da Demanda - Material de Consumo ou
Permanente ‘ :
e Documento de Formalizacao da Demanda - Servico
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