INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

RESOLUCAO N¢ 62, DE 28 DE MAIO DE 2018

Aprova alteracao na redacao dos
artigos 22, 4°, 62 82, 20, 21, 22, 23,
24, 28, 29, 43 e 44 do regulamento
para emissao, registro e expedicao
de certificados e diplomas de ensino
médio, técnicos, graduacao e poés-
graduacao do IFCE.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA, no uso de
suas atribuigcoes legais e estatutarias e considerando a deliberacao do
Conselho Superior em sua 502 Reuniao Ordinaria, realizada nesta data, e o
constante dos autos do processo n? 23255.004217/2018-30,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a alteracao na redacao dos artigos 22, 42, 62 8¢,
20, 21, 22, 23, 24, 28, 29, 43 e 44 do regulamento para emissao, registro e
expedicao de certificados e diplomas de ensino médio, técnicos, graduacao e
pos-graduacao do IFCE, aprovado pela Resolucdao n? 043/2016, que passarao a
ter a seguinte redacao:

Art. 22 Este Regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os
procedimentos de solicitacdo, emissdo, registro e expedicdo de certificagdo de
conclusdo do ensino médio, com base nos resultados de desempenho no Exame
Nacional do Ensino Médio, de certificados de cursos de Aperfeicoamento e
Especializagdo, em nivel de pds-graduagdo lato sensu, e de diplomas para os
cursos de Nivel Técnico, de Graduacdo, de Mestrado e Doutorado, em nivel de
pos-graduacdo stricto sensu, nas modalidades de ensino presencial e a distdncia.

Art. 42 A certificagcdo é um procedimento que atesta a conclusdo de
estudos, a comprovacdo de competéncias e os méritos dedicados, por meio dos
Sseguintes instrumentos:

I - Diploma: utilizado para a comprovac¢do de estudos concluidos nos
cursos Técnicos de Nivel Médio, de Graduag¢do, de Mestrado e Doutorado, em
nivel de pos-graduacdo stricto sensu;

II - Certificado de conclusdo do ensino médio, com base nos resultados
de desempenho no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, de Aperfeicoamento
e de Especializagdo, em nivel de pos-graduacdo lato sensu.



Pardgrafo tunico. Os diplomas e certificados de cursos, somente serdo
emitidos aqueles com aproveitamento e frequéncia suficientes, conforme
especificados no Regulamento da Organizacdo Diddtica para os Cursos Técnicos e
de Graduagdo e no regulamento especifico para os Cursos de Pos-Graduacdo.

Art. 62 Os processos de certificagdo compreendem basicamente:

I - solicitacdo: preenchimento de requerimento de emissdo de certificado
ou diploma pelo interessado a Coordenadoria de Controle Académico do campus
de origem, exceto para Cursos Técnicos;

Il - emissdo: preparag¢do pela Coordenadoria de Controle Académico
(CCA) do campus de origem para diplomas de cursos técnicos de nivel médio e
certificados de ensino médio (Certificacdo ENEM); e pela Pro-reitoria de Ensino
para certificados de cursos de Aperfeicoamento e de Especializacdo Lato Sensu e
diplomas de cursos de Graduacgdo e de Pés-Graduacgdo Stricto Sensu;

IIT - registro: procedimento eletréonico realizado no Sistema Académico,
exceto para o certificado de conclusdo do ensino médio com base nos resultados
de desempenho no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, que ocorre em livro
para fim especifico;

IV - assinaturas de autoridades institucionais: liberagcdo do certificado ou
diploma registrado para assinatura das autoridades institucionais;

V - expedig¢do: entrega, pela Coordenadoria de Controle Académico do
campus, do Certificado ou Diploma ao titulado, com controle em protocolo.

Art 82 Os certificados de cursos de Aperfeicoamento e de
Especializagdo, em nivel de pdés-graduacdo lato sensu, e os diplomas de cursos de
Graduacdo, de Mestrado e de Doutorado, em nivel de pds-graduag¢do stricto
sensu, serdo emitidos e registrados exclusivamente pela Pro-reitoria de Ensino.

Art. 20 Deverdo constar no anverso dos certificados dos cursos de Pos-
Graduacdo Lato Sensu as seguintes informacoes:

I- Brasdo da Republica Federativa do Brasil;
IT - Ministeério da Educacdo;
III- Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Ceard;

IV - ato legal de credenciamento da institui¢do, nos termos do artigo 22
da Resolu¢cdo CNE/CES N° 1, de 6 de abril de 2018;

V - certificagcdo de que o(a) concludente concluiu o curso, contendo:
nome completo do(a) concludente; nacionalidade; municipio, estado e data de
nascimento; numero do documento de identificagdo, com Orgdo e estado
expedidor; nome do curso; carga hordaria total do curso;

VI - cidade e data de emissdo do certificado;

VII - assinatura do(a) especialista;

VIII - assinatura do Pro-reitor de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovacgdo;
IX - assinatura do Reitor.

Art. 21 No verso dos certificados de cursos de Pos-Graduagdo Lato
Sensu constardo as seguintes informacoes:

I - declaragdo do IFCE, com texto assim formulado: “O(a) portador(a) do
presente certificado foi aprovado(a) no CURSO DE ESPECIALIZACAO EM
, realizado em cumprimento ao disposto na Resolu¢do CNE/CSE N°91, de



6 de abril de 2018, tendo obtido os resultados abaixo especificados:”;
II - historico escolar do curso, contendo:

a) relacdo das disciplinas com os respectivos: periodo de realizagdo,
carga hordria, frequéncia, nota e situacdo de aprovacdo;

b) elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua
respectiva titulacdo;

IIT - campo para citagdo legal, com indica¢cdo do ato legal de
credenciamento da instituicdio e texto assim formulado: “Curso aprovado pela
Resolucdo IFCE/CONSUP n?° , de de

IV - em caso de cursos ofertados por meio de convénio ou parceria entre
instituicoes credenciadas, nos termos dos artigos 22, 32 e 492 da Resolugdo
CNE/CES N° 1, de 6 de abril de 2018, os certificados serdo registrados por
ambas, com referéncia ao instrumento por elas celebrado, conforme disposto no
Art. 82, pardgrafo 22, da Resolugdo CNE/CES N° 1, de 6 de abril de 2018. Neste
caso, registro da informag¢do, assim formulada:

“Curso ofertado em parceria com a , por meio de convénio (ou
termo de parceria congénere) aprovado pela Resolu¢cdo IFCE/CONSUP n@ , de
de g

V - campo para registro do certificado, com a seguinte indicacdo:

“”

Certificado registrado sob o N2 , Livro , Folha , Processo
, conforme autorizado pela Resolu¢do CNE/CES N° 1, de 6 de abril

de 2018.”;
VI - local e data do registro;

VII - assinatura do Coordenador de Registro de Diplomas de Graduag¢do
e Pos-Graduagdo do IFCE, com carimbo legivel;

VII - carimbos legiveis do Reitor e do Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-
Graduacdo e Inovacdo (sem assinaturas).

Art. 22 Os certificados dos cursos Pos-Graduag¢do na modalidade
Aperfeicoamento serdo elaborados e registrados da mesma forma que os dos
cursos de, excluindo-se as referéncias a Resolu¢do CNE/CES N° 1, de 6 de abril de
2018.

Art. 23 Constardo no anverso dos diplomas dos cursos de Mestrado e
Doutorado as informacgoées especificadas abaixo:

I - Brasdo da Republica Federativa do Brasil;

II - Ministério da Educacdo;

IIT - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ceard;
IV - ato legal de credenciamento da instituicdo;

VI - nome completo do(a) diplomado(a);

V - titulagdo conferida, de acordo com o Art 1° da Lei n? 12.605, de 3 de
abril de 2012;

IV - nome do curso;

VI - cidade e data de emissdo do diploma;

XII - assinatura do(a) diplomado(a);

XIII - assinatura do Pro-reitor de Pesquisa, Pos-Graduac¢do e Inovagdo;



XIV - assinatura do Reitor.

Art. 24 No verso dos diplomas dos cursos de Mestrado e Doutorado
serdo apresentadas as informacoes a seguir:

I - Ministério da Educacdo;

II - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ceard;
III - Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacgdo e Inovacdo;

IV - nome do programa de pds-graduacgdo;

V - nome do curso;

VI - drea de concentracdo;

VII - ato autorizativo, com texto assim formulado: “Curso reconhecido
pela Portarian® ,de ,de , do Ministério da Educag¢do.”

VIII - campo para identificagcdo do(a) diplomado(a), contendo: nome
completo; nacionalidade, naturalidade, data de nascimento, nimero do documento
de identificagdo, com orgdo e estado expedidor;

IX - data da conclusdo do curso;

X - campo para registro do diploma, contendo: n? do registro, livro,
folha, processo;

XI - local e data do registro;

XII - assinatura do Coordenador de Registro de Diplomas de Graduacdo
e Pos-Graduagdo do IFCE, com carimbo legivel;

XIII - carimbos legiveis do Reitor e do Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-
Graduacdo e Inovacdo (sem assinaturas).

Paragrafo unico. Para as assinaturas nos certificados e diplomas, deve
ser utilizada caneta com tinta azul, preferencialmente com tinta antifraude.

Art. 28 Os certificados de cursos de Aperfeicoamento e Especializagdo,
em nivel de pos-graduagdo lato sensu, serdo emitidos de acordo com o fluxo
Sseguinte:

I - o interessado, depois de concluidas todas as etapas de sua formagdo,
requererd na recepcdo do campus, por meio de requerimento, a expedi¢do de seu
certificado;

II - o responsdvel pela recepg¢do abrird o processo de emissdo e registro
de certificado e providenciard o envio da documentac¢cdo para a Coordenagdo de
Controle Académico do campus;

IIT - a CCA conferird toda a documentag¢do e encaminhard o processo a
Pro-reitoria de Ensino, acompanhando com o histdrico e rascunho de diploma em
papel A4, em, no mdximo, quinze dias apds solicitagdo do interessado.

IV - a Pro-reitoria de Ensino confere toda a documentagdo, emite,
registra e assina o certificado e o encaminha a Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-
graduacgdo e Inovag¢do para assinatura do pro-reitor;

V - o proé-reitor de Pesquisa, Pos-graduacdo e Inovag¢do assina e
reencaminha o processo para Proen;

VI - a Proen conferird a assinatura e o encaminhard ao Gabinete da
Reitoria para assinatura do reitor;



VII - o Gabinete providenciard a assinatura do reitor e devolverd o
certificado para a Proen;

VIII - a Proen entrard em contato com a Coordenac¢do de Controle
Académico do campus informando que o certificado jd esta disponivel para
recebimento;

IX - 0 campus enviard um servidor do IFCE para receber o diploma na
Pro-reitoria de Ensino;

X - 0 coordenador da CCA assinard;

XI - a CCA do campus entregard o diploma ao formado, por meio da
assinatura da folha de recibo de certificado que deverd ser anexada na pasta do
formado.

Art. 29 Diplomas de cursos de Mestrado e Doutorado, em nivel de pos-
graduacdo stricto sensu:

I - o interessado, depois de concluidas todas as etapas de sua formagdo,
requererd na recepc¢do do campus, por meio de requerimento, a expedi¢cdo de
Diploma;

II - o responsdvel pela recep¢do abrird o processo de emissdo e registro
de Diploma e providenciard o envio da documentacdo para a Coordenacdo de
Controle Académico do campus;

IIT - a CCA conferird toda a documentag¢do e encaminhard o processo a
Pro-reitoria de Ensino, acompanhando com o historico e rascunho de diploma em
papel A4, em, no mdximo, quinze dias apods solicitagdo do interessado;

IV - a Pro-reitoria de Ensino confere toda a documentacdo, emite,
registra e assina o diploma e o encaminha a Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-
graduacgdo e Inovagdo para assinatura do pro-reitor;

V - o proé-reitor de Pesquisa, Pos-graduacdo e Inovag¢do assina e
reencaminha o processo para Proen;

VI - a Proen conferird a assinatura e o encaminhard ao Gabinete da
Reitoria para assinatura do reitor;

VII - o Gabinete providenciard a assinatura do reitor e devolverd o
certificado para a Proen;

VIII - a Proen entrard em contato com a Coordenag¢do de Controle
Académico do campus informando que o certificado jda estd disponivel para
recebimento;

IX - o campus enviard um servidor do IFCE para receber o diploma na
Pro-reitoria de Ensino;

X - 0 coordenador da CCA assinard;

XI - a CCA do campus entregard o diploma ao formado, por meio da
assinatura da folha de recibo de certificado que deverd ser anexada na pasta do
formado.

Pardgrafo tunico. Caso as instdncias por onde fluem o processo detectem
erros, insuficiéncia de documentos ou outras irreqgularidades, o processo serd
devolvido ao setor de origem imediatamente anterior, com indicagdo do que
precisa ser corrigido e, em seguida, o processo volta a fluir pelas mesmas vias
regulares de tramitacdo.

Art. 43 O prazo para emissdo, registro e expedicdo de certificados de



cursos de Aperfeicoamento e Especializagdo, em nivel de pds-graduag¢do lato
sensu, e de diplomas de cursos de Graduag¢do e de Mestrado e Doutorado, em
nivel de pos-graduacdo stricto sensu, é de 90 dias contados da data de protocolo
no campus. Este prazo poderd ser prorrogado por motivo técnico.

Art. 44 O formando poderd requerer o apressamento do seu
certificado ou diploma somente nas seguintes situagoes:

I - nomeagdo em Concurso Publico;

II - mudanca de residéncia para outro Estado ou Pais;

IIT - aprovagdo em curso de Pds-graduacgdo;

IV- ingresso como graduados em instituicdo de ensino superior.

§ 12 O pedido de “apressamento” serd analisado pelo responsdvel pela
emissdo do certificado ou diploma, e o deferimento deste, se condicionard ao
fundamento do requerente e a documentagdo comprobatoria.

§ 22 O solicitante do apressamento deverd informar a data (dia, més e
ano) que necessita receber o documento;

Pardgrafo unico. Se a solicitagdo for de certificados de cursos de
Aperfeicoamento e Especializagdo, em nivel de pds-graduacdo lato sensu, e de
diplomas de cursos de Graduac¢do, de Mestrado e Doutorado, em nivel de pds-
graduacgdo strictu sensu, a Coordenac¢do de Controle Académico do campus
deverd comunicar imediatamente a Proé-reitoria de Ensino, a fim de que esta possa
analisar e atender a solicita¢do, caso seja deferida.

Art. 32 - Revogar as disposicdes em contrario.

Art. 42 - Estabelecer que esta resolucao entra em vigor a partir
desta data.

Documento assinado eletronicamente por Virgilio Augusto Sales
Araripe, Presidente do Conselho Superior, em 07/06/2018, as 11:54,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO CEARA
PRO-REITORIA DE ENSINO

REGULAMENTO PARA EMISSAO, REGISTRO E EXPEDICAO DE
CERTIFICADOS E DIPLOMAS DE ENSINO MEDIO, TECNICOS,
GRADUACAO E POS-GRADUACAO DO IFCE

TITULOI

DA NORMATIZACAO E ORIENTACAO DOS PROCEDIMENTOS DE
SOLICITACAO, EMISSAO, REGISTRO E EXPEDICAO DE
CERTIFICADOS E DIPLOMAS NO IFCE
Capitulo |

DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceard - IFCE,
conforme 0 § 2° e 3° do Artigo 2° da Lei n.° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, é uma
instituicdo acreditadora e certificadora de competéncias profissionais, com autonomia no

ambito de sua atuacgéo, para registrar os diplomas dos cursos por ele oferecido.

Art. 2° Este Regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os procedimentos de
solicitacdo, emissdo, registro e expedicao de certificacdo de conclusdo do ensino médio,
com base nos resultados de desempenho no Exame Nacional do Ensino Médio, de
certificados de cursos de Aperfeicoamento e eurse Especializacdo, em a nivel de pos-
graduacdo - lato sensu, e de diplomas para os cursos de Nivel Técnico, de Graduagéo,
de Mestrado e Doutorado, em a nivel de-Curse de poOs-graduacgdo - stricto sensu, nas

modalidades de ensino presencial e a distancia.



Art. 3° Objetiva-se também, com este instrumento, estabelecer procedimentos comuns
de certificacdo no ambito do IFCE, garantir as informac6es necessarias nos documentos
de certificacho e orientar 0s executores e usuarios dos servicos quanto aos

procedimentos de emissao, registro e expedicao.

Capitulo 11
DOS CRITERIOS PARA A CERTIFICACAO

Art. 4° A certificacio € um procedimento que atesta a conclusdo de estudos, a
comprovacdo de competéncias e 0s meritos dedicados, por meio dos seguintes
instrumentos:

| - Diploma: utilizado para a comprovacéo de estudos concluidos nos cursos Técnicos de
Nivel Médio, de Graduacdo, de Mestrado e Doutorado, em a nivel de pds-graduacdo
stricto sensu;

Il - Certificado de concluséo do ensino médio, com base nos resultados de desempenho
no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, de Aperfeicoamento e de Especializacgéo,
em a nivel de pds-graduacdo lato sensu.

Paragrafo unico. Os Diplomas e Certificados de cursos, somente serdo emitidos aqueles
com aproveitamento e frequéncia suficientes, conforme especificados no Regulamento da
Organizacdo Didatica para os Cursos Técnicos e de Graduacdo e no regulamento

especifico para os Cursos de P6s-Graduacéo.

Art. 5° A certificacdo tem como principios fundamentais:
| - a comprovacao dos resultados dos estudos;
Il - o respeito a fé publica quanto a funcéo certificadora da instituicdo, que visa a garantia

da regularidade e controle da certificacéo;

I11 - a responsabilidade nos procedimentos de conferéncia de documentos e nas etapas de

emissao, registro e expedicdo dos instrumentos certificadores (certificado e diploma);

IV - 0 exercicio das competéncias de certificacdo e diplomacdo previstas aos Institutos
Federais na Lei 11.892/2008, art. 2°, § 3°, combinadas com aquelas estabelecidas na Lei

de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional 9.394, de 20 de dezembro de 1996,



especialmente quanto aos artigos 48 e 53, inciso VI.

Art. 6° Os processos de certificacdo compreendem basicamente:

| - solicitacdo: preenchimento de requerimento de emissao de certificado ou diploma pelo
interessado a Coordenadoria de Controle Académico do campus de origem, exceto para
Cursos Técnicos;

Il - emissdo: preparacao pela Coordenadoria de Controle Académico (CCA) do campus de
origem para diplomas de cursos técnicos de nivel médio e certificados de ensino médio
(Certificagdo ENEM); e pela Pro-reitoria de Ensino para certificados de cursos de
Aperfeicoamento e de Especializagdo Lato Sensu e diplomas de cursos de Graduacdo e de
Pés-Graduacdo Stricto Sensu;

Il - registro: procedimento eletrénico realizado no Sistema Académico, exceto para o
certificado de conclusdo do ensino médio com base nos resultados de desempenho no
Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM, que ocorre em livro para fim especifico;

IV - assinaturas de autoridades institucionais: liberacdo do certificado ou diploma
registrado para assinatura das autoridades institucionais;

V - expedicdo: entrega, pela Coordenadoria de Controle Académico do campus, do
Certificado ou Diploma ao titulado, com controle em protocolo.

Capitulo 111
DA EMISSAO E REGISTRO DE DIPLOMA

Art. 7° O certificado de conclusdo do ensino médio com base nos resultados de
desempenho no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM e os Diplomas de cursos
Técnicos de Nivel Médio serdo emitidos e registrados pelo campus, conforme as
orientacdes deste Regulamento.

Art 8° Os certificados de cursos de Aperfeicoamento e de Especializagdo, em a nivel de
pos-graduacdo lato sensu, e os diplomas de cursos de Graduacdo, e de Mestrado, e de
Doutorado, em a nivel de pos-graduacdo stricto sensu, serdo emitidos e registrados

exclusivamente pela Pro-reitoria de Ensino.



Capitulo IV

DA DOCUMENTACAO E INFORMACOES OBRIGATORIAS

Art. 9° O Historico Escolar do curso, documento obrigatorio para emissao e registro de
diplomas, deverd conter, pelo menos, as seguintes informacgdes, tomando-se por
referéncia o Parecer CNE/CES n° 379/2004, OFICIO-CIRCULAR N° 122 -
GAB/SETEC/MEC 16 de julho de 2009:

a) nome do campus, com endereco completo;

b) nome completo do aluno e nimero de matricula;

c) nacionalidade, estado e cidade de nascimento;

d) sexo;

e) nGmero do documento de Identidade — com Orgéo e Estado;

f) ndmero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF):

g) titulo de eleitor (Se maior de 18 anos);

h) data de nascimento;

i) filiacdo;

j) nome do curso;

k) ato autorizativo (para cursos técnicos);

I) portaria de reconhecimento, constando o nimero e data de publicagdo no D.O.U

(para curso de graduacao);

m) forma de ingresso ano/semestre de ingresso;

n) situacdo Académica;

0) atividades complementares;

p) componentes curriculares cursados com aproveitamento (periodo, disciplina,

nota/conceito, frequéncia e carga horaria);

q) carga horéria total do curso em horas;

r) titulo conferido (para cursos de Pos-graduacéo);

s) dados do exame de proficiéncia em lingua (para cursos de Pos-graduacéo);

t) dados da Dissertacdo e defesa (para cursos de Pos-graduacéo);

u) situacdo do estudante do Enade - componente curricular obrigatdrio (Para cursos



v)

de graduacéo);

data da colacdo de grau (Para cursos de graduacdo);

w) assinatura do responsavel pela emissao.

Art. 10 O certificado de conclusio do ensino médio com base nos resultados de

desempenho no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM sera emitido e registrado

somente com a disponibilizacdo, de acordo com a regulamentacéo, de:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Art.

requerimento solicitando a expedicao do certificado;

boletim individual do ENEM,;

certiddo de nascimento ou casamento;

carteira de identidade;

certificado de reservista (sexo masculino);

cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

titulo de eleitor com comprovante de votagdo da ultima eleicdo;
comprovante de residéncia, com CEP atualizado.

11 Os diplomas de cursos técnicos, de graduacdo, de aperfeicoamento, e

especializacdo a nivel de Po6s-graduacgdo lato sensu, mestrado e doutorados a nivel de

Pds-graduacéo Strictu sensu serdo emitidos e registrados somente com a disponibilizacao

dos seguintes documentos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

requerimento do aluno solicitando a expedi¢do do certificado (exceto técnico);

copia da Certiddo de Nascimento Civil ou de Casamento;

copia do documento de Identidade, com foto, contendo o n° do Registro Geral;

cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

titulo eleitoral com o comprovante de quitacdo com justica eleitoral, (maior de idade);
certificado de reservista (para sexo masculino, maior de idade).

certificado de conclusao de ensino médio (para técnico concomitante de ensino
médio);

nada consta da biblioteca.

TITULO Il

DAS INFORMACOES OBRIGATORIAS NOS CERTIFICADOS E DIPLOMAS



Capitulo |
DAS INFORMAC}@ES NOS CERTIFICADOS DO ENSINO MEDIO CONFERIDOS
A PARTIR DO EXAME NACIONAL DO ENSINO MEDIO

Art. 12 Os certificados do ensino médio, conferidos com base em resultados no Exame
Nacional do Ensino Médio (Enem), serdo emitidos conforme as orienta¢gdes do Ministério

da Educacao.

Art. 13 Compete a Pro-reitoria de Ensino a definicdo, a cada ano, o texto formal do
anverso e verso dos certificados que serdo expedidos com base no Enem, visto que as

orientacdes do Inep, em parte, tém sido transitorias ou provisorias.

Art. 14 o ato do diretor geral do campus que tornou publico o registro do certificado,
constando data da expedicdo e local de acesso publico ao documento, para as devidas

averiguacOes da instituicdo receptora do certificado.

Art. 15 Os Certificados do Ensino Médio, a partir do Enem, serdo concedidos conforme 0s

prazos e condi¢cdes determinados pelo Ministério da Educacéo e suas agéncias.

Capitulo 11
DOS DIPLOMAS DOS CURSOS TECNICOS DE NIVEL MEDIO

Art. 16 Constardo no anverso (frente) dos Diplomas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio
as seguintes informacoes:

| - Brasdo da Republica Federativa do Brasil;

Il - Ministério da Educacao;

Il - Instituto Federal de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia de Ceard;

IV - nome do curso;

V - titulagdo conferida de acordo com 0 Art 1° da Lei n® 12.605, de 3 de abril de 2012;
VI - nome completo do diplomado;

VIl - nacionalidade;

V111 -data, municipio e Unidade da Federacdo onde o diplomado nasceu;



IX - nimero do documento de identidade do diplomado (RG), com érgéo e Estado
emissor;

X - cidade, Estado e data de emissdo do Diploma;

XI -assinatura do diplomado;

XI1 - assinatura do diretor-geral do campus.

Art. 17 No verso dos Diplomas dos Cursos Técnicos de Nivel Médio serdo apresentadas as
seguintes informacdes:

| -Ministério da Educacdo/Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Ceard;

Il - “Registro com validade em todo o territério nacional, conforme a Lei 11.892, de
29/12/2008, art. 22, 8 3% e a Lei 9.394, de 20/12/1996, art. 24 e 36-D”;

I11 - Nome do curso, autorizado pela Resolugdo do Conselho Superior do Instituto Federal
do Ceara N° de [/ / ;

IV - Diploma registrado sob o n2 , Livro , folha

V - Diplomado cadastro no Sistec com c6digo;
VI - Local, data e assinatura do Coordenador de Registro de Diplomas no campus;
VIl - Carimbos legiveis do diretor-geral do campus e Coordenador de Registro de

Diplomas no campus (sem assinaturas).

Capitulo 111
DOS DIPLOMAS DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 18 Constardo no anverso (frente) dos diplomas de graduacéo as seguintes informacoes
(Oficio Circular N° 122 - GAB/SETEC/MEC):

| - Brasdo da Republica Federativa do Brasil,;

Il - Ministério da Educacao;

I11 - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Cear4;

IV - nome do curso;



V- data de solenidade de encerramento de curso;

VI - titulagdo conferida de acordo com 0 Art 1° da Lei n® 12.605, de 3 de abril de 2012;
VII - nome completo do diplomado;

VI1I- nacionalidade;

IX- data, cidade e estado de nascimento;

X- nimero do documento de identidade, 6rgado e estado emissor;

X1 - numero de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

XI1 - data e local de expedicéo do diploma;

XI1I - assinatura do reitor;

XIV - assinatura do diretor-geral do campus;

XV - assinatura do diplomado.

Art. 19 Constardo no verso dos diplomas de graduacao as seguintes informac6es (Oficio
Circular N° 122 - GAB/SETEC/MEC):
| - Diploma expedido pela Coordenadoria de Controle Académico do campus

,em / / e assinatura;

Il - Ministério da Educacao;

I11 - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Cear4;

IV - Pro-reitoria de Ensino;

V - “Registro com validade em todo o territério nacional, conforme a Lei 11.892, de

29/12/2008, art. 22, § 32 e a Lei 9.394, de 20/12/1996, art. 48”;

VI - nome do curso, reconhecido pela portaria N° DOUde / / ;
VII - Diploma registrado sob o n? , Livro , folha ,
processo ;

VI1I- local e data, assinatura, do Coordenador de Registro de Diplomas da Pro-reitoria de
Ensino;
IX - carimbos legiveis do reitor, diretor do campus e Coordenador de Registro de

Diplomas da Pro-reitoria de Ensino (sem assinaturas).

Paragrafo Unico. Para emissdo e registro do diploma, o curso deve estar devidamente
reconhecido ou em consonancia com o disposto no artigo 63 da Portaria do MEC n° 40, de
12/12/2007, republica em 2010 e suas alteracOes, desde que, tenha entrado com o pedido



de reconhecimento entre 50 e 75% do prazo previsto para a sua integralizacdo na forma da
Lei.
Capitulo IV
DOS CERTIFICADOS DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 20 Deverao constar no anverso dos certificados dos cursos de Pos-Graduacdo Lato
Sensu as seguintes informacdes:

I- Brasdo da Republica Federativa do Brasil;

I - Ministério da Educacdo;

I11- Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Cear;

IV - ato legal de credenciamento da instituicéo, nos termos do artigo 2° da Resolucéo
CNE/CES N° 1, de 6 de abril de 2018;

V - certificagdo de que o(a) concludente concluiu o curso, contendo: nome completo
do(a) concludente; nacionalidade; municipio, estado e data de nascimento; numero
do documento de identificacdo, com dérgéo e estado expedidor; nome do curso; carga
horaria total do curso;

VI - cidade e data de emisséo do diplema certificado;
VII - assinatura do(a) especialista;

VIII - assinatura do Pro-reitor de Pesquisa, P0s-Graduacdo e Inovagéo;

IX - assinatura do Reitor.

Art. 21 No verso dos certificados de cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu constardo as
seguintes informacdes: as-informactes-deseritasho-Art—7>daResolucdo-1-de-8-dejunhe
| — declaracdo do IFCE, com texto assim formulado: “O(a) portador(a) do presente
certificado foi aprovado(a) no CURSO DE ESPECIALIZACAO EM :



realizado em cumprimento ao disposto na Resolu¢cdo CNE/CSE N°1, de 6 de abril de
2018, tendo obtido os resultados abaixo especificados:”;

I1 - historico escolar do curso, contendo:

a) relacdo das disciplinas com os respectivos: periodo de realizacdo, carga horaria,
frequéncia, nota e situacao de aprovacao;

b) elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua respectiva
titulacéo;

Il - campo para citacdo legal, com indicacdo do ato legal de credenciamento da
instituicdo e texto assim formulado: “Curso aprovado pela Resolucio
IFCE/CONSUP n° ,de de 7

IV - em caso de cursos ofertados por meio de convénio ou parceria entre instituicdes

credenciadas, nos termos dos artigos 2°, 3° e 4° da Resolugdo CNE/CES N° 1, de 6 de
abril de 2018, os certificados serdo registrados por ambas, com referéncia ao
instrumento por elas celebrado, conforme disposto no Art. 8° paragrafo 2° da
Resolucdo CNE/CES N° 1, de 6 de abril de 2018. Neste caso, registro da informacao,

assim formulada:

“Curso ofertado em parceria com a , por meio de convénio (ou
termo de parceria congénere) aprovado pela Resolugdo IFCE/CONSUP n° , de
de 7

V - campo para registro do certificado, com a seguinte indicacao:
“ Certificado registrado sob o N° , Livro , Folha , Processo

, conforme autorizado pela Resolu¢cdo CNE/CES N° 1, de 6 de abril de

2018.”;

VI - local e data do registro;

VII - assinatura do Coordenador de Registro de Diplomas de Graduacdo e P6s-Graduacao
do IFCE, com carimbo legivel,

VII - carimbos legiveis do Reitor e do Pro-Reitor de Pesquisa, P6s-Graduagéao e Inovacao

(sem assinaturas).




Art. 22 Os certificados dos cursos Pés-Graduacdo na modalidade Aperfeicoamento serdo
elaborados e registrados da mesma forma que os dos cursos de Especializacdo de-mesme
nivel, excluindo-se as referéncias a Resolucdo CNE/CES N° 1, de 6 de abril de 2018.

Capitulo V
DOS DIPLOMAS DOS CURSOS DE POS-GRADUA(}AO STRICTU SENSU

Art. 23 Constardo no anverso dos diplomas dos cursos de Mestrado e Doutorado as



informagdes especificadas abaixo:
| - Brasdo da Republica Federativa do Brasil;
I - Ministério da Educacao;
I11 - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Ceard;
IV - ato legal de credenciamento da instituicao;
VI - nome completo do(a) diplomado(a);
V - titulacdo conferida, de acordo com o Art 1° da Lei n® 12.605, de 3 de abril de 2012;
IV - nome do curso;
VI - cidade e data de emisséo do diploma;
XI1 - assinatura do(a) diplomado(a);

XI1I - assinatura do Pro-reitor de Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacéo;

X1V - assinatura do Reitor.

Art. 24 No verso dos diplomas dos cursos de Mestrado e Doutorado serdo apresentadas as
informacdes a seguir:

| - Ministério da Educacdo;

Il - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Ceara;

I11 - Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e Inovacao;

IV - nome do programa de pés-graduacao;

V - nome do curso;

VI - &rea de concentragdo;

VII - ato autorizativo, com texto assim formulado: “Curso reconhecido pela Portaria

n’ , de , de , do Ministério da Educacao.”

VIl - campo para identificacdo do(a) diplomado(a), contendo: nome completo;
nacionalidade, naturalidade, data de nascimento, numero do documento de

identificacdo, com 6rgao e estado expedidor;



IX — data da concluséo do curso;
X — campo para registro do diploma, contendo: n° do registro, livro, folha, processo;

XI - local e data do registro;
XII - assinatura do Coordenador de Registro de Diplomas de Graduacdo e Pos-

Graduacao do IFCE, com carimbo legivel,
X111 - carimbos legiveis do Reitor e do Pro-Reitor de Pesquisa, Pds-Graduacao e

Inovacdo (sem assinaturas).




Paragrafo Unico. Para as assinaturas nos certificados e diplomas, deve ser utilizada caneta

com tinta azul, preferencialmente com tinta antifraude.

TITULO 1
DO PROCESSO DE EMISSAO E REGISTRO DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS
Capitulo |
DO FLUXO DE EMISSAO E REGISTRO DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 25 Certificado de conclusdo do ensino médio com base nos resultados de
desempenho no Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM:

I- 0 requerente devera fazer a solicitacdo por escrito junto a recepcao central do campus;
I1- a recepcdo envia o processo a CCA para analise e posterior emisséo do certificado;

I11- a analise é realizada pelas conferéncias do nome do requerente no relatorio enviado
pelo INEP; do boletim de notas; e de toda a documentacao apresentada;

IV- se a documentacdo estiver de acordo com o edital, sera emitido o certificado; do
contrario a solicitacdo ficara pendente;

V- apos o deferimento, a documentacdo € arquivada em pasta propria;

VI- apds a emissdo o certificado sera registrado e numerado em livro proprio;

VII- o certificado sera entregue somente ao requerente ou a procurador por este
designado, mediante apresentacdo de documento oficial com foto, e assinatura do livro de
registro.

Art. 26 Para emissdo de Diploma de Curso Técnico, serd adotado o seguinte fluxo de
processo:

| - a CCA solicita a quantidade de formulario para impressao dos diplomas de cursos
técnicos de nivel médio, por meio de Memorando para a Pré-reitoria de Ensino, assinado
pelo Coordenador de Controle Académico e gestor do Ensino do campus solicitante;

Il - a Pro-reitoria de Ensino emite resposta favoravel, disponibilizando a quantidade
solicitada de formulario de diploma;

Il - a direcio geral designard um servidor do campus para receber os formularios de
diplomas solicitados na Pro-reitoria de Ensino;

IV - a emissdo, registro e assinatura dos diplomas é realizado pela Coordenagdo do



Controle Académico e encaminhado para a dire¢éo geral;
V - o diretor-geral assina os diplomas e os devolve para a CCA,
VI - a CCA do campus entregara o diploma ao formado, ap0s a assinatura da folha de

recibo de diploma que devera ser anexada na pasta do formado.

Art. 27 A emissdo de Diploma de Curso de Graduagdo obedecera o fluxo abaixo:

| - o interessado, depois de concluidas todas as etapas de sua formac&o, incluindo sua
participacdo na Colacdo de Grau, requererd na recepcdo do campus, por meio de
requerimento, a expedicao de seu diploma;

Il — o responsavel pela recepcdo abrird o0 processo de emissao e registro de diploma e
providenciara o envio da documentacdo para a Coordenacdo de Controle Académico do
campus;

Il - a CCA conferird toda a documentacdo e encaminhard o processo a Prd-reitoria de
Ensino, acompanhando com o histérico e rascunho de diploma, em papel A4, em, no
maximo, quinze dias apos solicitacdo do interessado.

IV - a Pro-reitoria confere toda a documentacgdo, emite, registra e assina o diploma e o
encaminha ao Gabinete da Reitoria para assinatura do reitor;

V - 0 Gabinete providenciard a assinatura do reitor e devolvera o diploma para a Proen;
VI - a Proen entrard em contato com o campus informando que o diploma ja esta
disponivel para recebimento;

VII - o campus enviard um servidor do IFCE para receber o diploma na Pro-reitoria de
Ensino;

VIII - o coordenador da CCA assinara e encaminhara para assinatura do Diretor Geral;

IX - o diretor-geral assinara e devolvera o diploma para CCA;

X-a CCA do campus entregard o diploma ao formado, ap6s a assinatura da folha de
recibo de diploma que devera ser anexada na pasta do formado.

Art. 28 Os certificados de cursos de—Pés-graduacide—a—nivel de Aperfeicoamento e
Especializagcdo, em nivel de pds-graduacéo lato sensu, serdo emitidos de acordo com o

fluxo seguinte:

| - o interessado, depois de concluidas todas as etapas de sua formagdo, requererd na



recepgdo do campus, por meio de requerimento, a expedicao de seu certificado;
Il — o responsavel pela recepgdo abrira o processo de emisséo e registro de certificado e
providenciara o envio da documentacdo para a Coordenacdo de Controle Académico do
campus;
Il - a CCA conferird toda a documentacdo e encaminhard o processo a Prd-reitoria de
Ensino, acompanhando com o histérico e rascunho de diploma em papel A4, em, no
maximo, quinze dias apos solicitacdo do interessado.
IV - a Pro-reitoria de Ensino confere toda a documentacdo, emite, registra e assina o
certificado e o encaminha a Pro-reitoria de Pesquisa, Pds-graduagdo e Inovacgdo para
assinatura do pré-reitor;
V - o pré-reitor de Pesquisa, Pos-graduacdo e Inovacdo assina e reencaminha o0 processo
para Proen;
VI - a Proen conferird a assinatura e o encaminhard ao Gabinete da Reitoria para
assinatura do reitor;
VIl - o Gabinete providenciara a assinatura do reitor e devolverad o certificado para a
Proen;
VIII - a Proen entrard em contato com a Coordenacdo de Controle Académico do campus
informando que o certificado ja esta disponivel para recebimento;
IX - 0 campus enviard um servidor do IFCE para receber o diploma na Prd-reitoria de
Ensino;
X - 0 coordenador da CCA assinarg;
X1 - a CCA do campus entregara o diploma ao formado, por meio da assinatura da folha

de recibo de certificado que devera ser anexada na pasta do formado.

Art. 29 Diplomas de cursos de Pés-graduacae-a-nivel Mestrado e Doutorado, em nivel de
pos-graduacao stricto sensu:

| - o interessado, depois de concluidas todas as etapas de sua formagdo, requererd na
recepgdo do campus, por meio de requerimento, a expedicdo de Diploma;

Il — o responsavel pela recepcdo abrird o processo de emissdo e registro de Diploma e
providenciara o envio da documentacdo para a Coordenacdo de Controle Académico do

campus,



Il - a CCA conferird toda a documentacdo e encaminhard o processo a Prd-reitoria de
Ensino, acompanhando com o histérico e rascunho de diploma em papel A4, em, no
maximo, quinze dias apos solicitacdo do interessado;

IV - a Pro-reitoria de Ensino confere toda a documentacdo, emite, registra e assina o
diploma e o encaminha a Pré-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacdo e Inovagdo para
assinatura do pro-reitor;

V - o pro-reitor de Pesquisa, Pés-graduacdo e Inovacgdo assina e reencaminha o processo
para Proen;

VI - a Proen conferira a assinatura e o encaminhard ao Gabinete da Reitoria para
assinatura do reitor;

VIl - o Gabinete providenciara a assinatura do reitor e devolverd o certificado para a
Proen;

VIII - a Proen entrard em contato com a Coordenacdo de Controle Académico do campus
informando que o certificado ja esta disponivel para recebimento;

IX - 0o campus enviard um servidor do IFCE para receber o diploma na Prd-reitoria de
Ensino;

X - 0 coordenador da CCA assinarg;

X1 - a CCA do campus entregara o diploma ao formado, por meio da assinatura da folha

de recibo de certificado que devera ser anexada na pasta do formado.

Paragrafo Unico. Caso as instancias por onde fluem o processo detectem erros,
insuficiéncia de documentos ou outras irregularidades, o processo sera devolvido ao setor
de origem imediatamente anterior, com indicacdo do que precisa ser corrigido e, em

seguida, o processo volta a fluir pelas mesmas vias regulares de tramitacéo.

Art. 30 Sera admitida a solicitacdo ou entrega de diploma ou certificado a terceiro, desde
que apresente uma procuracao, especifica para essa finalidade, com firma reconhecida em
Cartorio, emitida no maximo ha seis meses da data de solicitacdo, ou comprove ser

responsavel legal pelo titulado, quando este tiver idade menor que 18 anos.



Art. 31 O registro do diploma serd feito eletronicamente, mas as folhas deverdo ser
impressas, numeradas, rubricadas e encadernadas contendo no maximo 500 registros por
livro. Cada livro terd os termos de abertura e encerramento assinados pela Coordenacéo de

Registros Académicos/Reitoria.

Capitulo 11
DA EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 32 A segunda via dos Diplomas e Certificados devera ser emitida sem nenhum custo
ao titular, nas seguintes situacoes:

| - quando houver perda do original comprovada por denuncia junto a Policia Civil ou
6rgdo equivalente;

Il - se o original encontrar-se deteriorado, desde que seja entregue para descarte;

Il - se houver alteracdo de nome do titular, em funcdo de casamento, separacdo ou
qualquer outra situacéo geradora da alteracéo;

IV - para a adogdo da flexibilizagdo de género, conforme Art 2° da Lei n® 12.605, de 3 de
abril de 2012;

V - para a corre¢do de erros de redacdo ou registro no original.

Art. 33 A expressdo “2* Via” deve ser anotada no verso do Diploma ou Certificado, no

campo de registro.

Art. 34 A 22 via sera expedida com os dados do original, atualizando-se as informacdes
solicitadas, bem como outras referéncias que ndo sejam mais condizentes com a realidade

do momento da expedicéo da primeira via do documento.

Art. 35 A 22 via receberd o numero do registro anterior, com todas as informacdes

atualizadas.

Art. 36 Exige-se, para a expedicdo de 22 via, a apresentacdo do requerimento do
interessado e documento que comprove umas das situacOes descritas no Artigo 32 deste

regulamento.



Art. 37 Os prazos e procedimentos para emissao, registro e expedi¢do da 22 via sdo 0s

mesmos concedidos quanto aos originais.

Art. 38 Serad admitida a solicitacdo ou entrega de diploma a terceiro, desde que apresente
uma procuracdo, especifica para essa finalidade, emitida no maximo hé seis meses da data
de solicitacdo, ou comprove ser responsavel legal pelo titulado, quando este tiver idade

menor que 18 anos.

Paragrafo unico. E obrigatoria a apresentacao de original do Documento de ldentidade do

procurador ou responsavel legal.

Capitulo 111
DAS ORIENTACOES E PRAZOS

Art. 39 Os diplomas serdo emitidos conforme modelo estabelecido pela Reitoria,
considerando-se todos os detalhes, como cor e tamanho de letra, dimensionamento,

formatacdo e outras caracteristicas de texto.

Art. 40 Os diplomas conterdo a flexdo de género correspondente ao sexo dos titulares a
certificacdo, na indicacdo de grau e titulo conferidos, de acordo com o que estabelece o
artigo 1° da Lei 12.605, de 3 de abril de 2012.

Art. 41 Os processos para emissao e registro de diplomas s6 poderdo ser encaminhados
com toda a documentacdo exigida, sob pena de devolucdo nos casos em que a

recomendacdo nao for atendida.

Art. 42 O prazo para emissdo, registro e expedicdo de certificado de conclusdo do
ensino médio com base nos resultados de desempenho no Exame Nacional do Ensino
Médio - ENEM é de até 30 dias; e de diplomas dos curso técnicos € de até 60 dias
contados da data de protocolo no campus. Este prazo podera ser prorrogado por motivo

técnico.

n



Art. 43 O prazo para emissdo, registro e expedicdo de certificados de cursos de
Aperfeicoamento Curso-de-Pés-graduacao-ahivel e Especializagdo, em nivel de pos-
graduacao lato sensu, e de diplomas de cursos de Graduacdo e de Pés-graduacde—a
nivel Mestrado e Doutorado, em nivel de pos-graduacao stricto sensu, € de 90 dias
contados da data de protocolo no campus. Este prazo podera ser prorrogado por motivo

técnico.

Art. 44 O formando podera requerer o0 apressamento do seu certificado ou diploma

somente nas seguintes situagdes:

| - nomeacao em Concurso Publico;
Il - mudanga de residéncia para outro Estado ou Pais;
I11 - aprovacdo em curso de Pos-graduacdo;

IV- ingresso como graduados em institui¢cdo de ensino superior.

§ 1° O pedido de “apressamento” sera analisado pelo responsavel pela emissdo do
certificado ou diploma, e o deferimento deste, se condicionara ao fundamento do

requerente e a documentacdo comprobatoria.

§ 2° O solicitante do apressamento devera informar a data (dia, més e ano) que

necessita receber o documento;

Paragrafo Unico. Se a solicitacdo for de certificados de cursos de Aperfeicoamento

e Especializacéo, em nivel de p6s-graduacéo lato sensu, e de diplomas de cursos de
Graduacéo, de Mestrado e Doutorado, em nivel de pés-graduacéo strictu sensu, a
Coordenacéo de Controle Académico do campus deverd comunicar imediatamente
a Pro-reitoria de Ensino, a fim de que esta possa analisar e atender a solicitacéo,

caso seja deferida.



Art. 45 A entrega do certificado ou diploma sera feita ao requerente que assinard um
protocolo de recebimento.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de comparecimento do formando, o diploma podera
ser entregue:

| - aos pais ou responsaveis legais, desde que devidamente identificados, quando se
tratar de menor de 18 anos;

Il - a um procurador legalmente instituido, conforme Art. 38 deste regulamento.

Art. 46 Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-reitoria de Ensino.

Art. 47 O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo por meio de
resolucdo do Consup.



