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1. Etapa: Apds acessar o sistema SEI, iniciar um processo e escolher o tipo: Documentacao e
Informacao: Assisténcia Técnica Informatica.
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seil Para saber+ Wonu Pesquisa NN EEIE == 0 & / -f

EriaeFre Iniciar Processo . . & . .
Iniciar Procassa Obs. Clicar neste simbolo @ para listar todos os tipos.

Retomo Progra

Pesquisa Escolha o Tipo do Processd

Textos Padréo

Modelos Favoritos [assisténcia técnica Informatica \|\> . o p Lo N . N
et o doe 3 &ncia Técnica ‘ Dica! - digitar “assisténcia técnica

Blocos de Reunido Informatica. . L. .

e informatica” para filtrar o documento.
Contatos

Processos Sebrestados
Acompanhamenta Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »
Grupos »

Acesse as lojas App Store ou Google Play &
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEIl e faga a leitura do
c6digo abaixo para sincroniza-o com sua
conta.

2.Etapa: Preencher os campos conforme dicas abaixo:
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sel! Para sabers Menu Pesquisa NN GO == 6 &~ of

Cantrole de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retomo Programado

Pesquisa Tipo do Processo:
Textos Padréo [Documentacio & Informacao: Assisténcia Técnica Informatica [=]

Modelos Favoritos

Especificagdo:
Blocos de Assinatura
.
Blocos de Reunido

Classi 3 :

Blocos Intemos por Assuntos: |

Contat

metes 067.3 - ASSISTENCIA TECNICA - PX

Processos Sobrestados *8

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle Interessados: . .

Estatietcas b r=* ] Nome oumatricula do interessado.

Grupos 8 - Plx
I £
Acesse as lojas App Store ou Google Playe  ObservagBes desta unidade
instale o aplicativo do SEI no seu celular.
Abra o aplicativo do SEIf e faga a leitura do ’
codigo abaixo para sincroniza o com sua
conta. —[Wivel de Acesso

T~ o U »
sigioso © Resto Marcar fPublico” e “Salvar”.

N

3. Etapa: Incluir Documento.
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# Consultar Andamento PYOTE Documento lente na unidade STI-LIM

Incluir Documento




4.Etapa: Escolher o tipo de documento “Solicitacdo”.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

=
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o Gerar Documento

@r Obs. Clicar neste simbolo @ para listar todos os tipos

# Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento:

[solicitacao 4\» .
Lista de Verificag#o para solicitagio de pagamento cha! - digitar “SO"CitacﬁO” para ﬁltrar

Solicitacéo de Acordaos d t
Solicitag&0 de Autorizao de 0 documento.

Liquidag&o/Pagamento

Solicitac&o de Diarias € Passagens (PCDP)
Solicitagéo de Empenho

Solicitagdo de Fornecimento de Material
Solicitag&o de Limites Financeiros.

Solicitagdo de Prorrogacdo de Contrato Continuado

ISocha;io I I I

4.1 Preencher os campos conforme dicas abaixo:
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J}>3260.012987/2018-8 Gerar Documento L
# Consultar Andamento
Selicitagae

Documento Modelo

Descrigae:

—1 ~
| | Breve descricao do motivo da solicitacao.
J

Interessados:

Valdo Ribeiro Goelha Neto (2230655) - PEx

*8
Destinata I 1 . ¢ . 2 e
] ] informar o destinatario STI-LIM
Setor de Tecnologia da Informaca0 - Campus Limoeiro do Norte (STI-LIM) | T PEX

*8
Classificagio por ASsuntos:

palred d
*8

Opsenvagbes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigilosa (©) Restrite

Marcar “Publico” e “Confirmar Dados”.

===l

5.Etapa: Editar o documento Solicitagdo detalhando todo o motivo.

[[123260.012905/2018-02

& . .
[ESolicitacao STI-LIM 0165019
& Consultar Andamento D

Editar solicitagcao

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
Rua Estevio Remigio de Freitas, 1145 - Baino Centro - CEP 62930-000 - Limoeiro do Norte - CE - www.ifce.edubr

SOLICITACAO

Processo: 23260.012905/2018-02
Interessado: Valdo Ribeiro Coelho Neto

23260.012905/2018-02 01630191

Criado por 2230653, verséo 1 por 2230655 em 31/08/2018 14:39:18.




5.1. Ap6s detalhar seu pedido de suporte, o documento devera ser salvo e assinado.

T Y o] (@, SEVIFCE - 0165019 -So

Seﬂ @ & https;//seiifce.edu.br/sei/controlador. php?acao=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=221327&id_doc  *** bwd
g

[ ERE 10

| B8 AutoTesto | ‘ Testo_lustificada_Recua Primeira_Linha - |

‘ Sa\var‘”/»\ssmar”# bgl@ N 1 8§ s X x* 34 & &- @3-

B = S| 100% -

Q 23260 012905/2018-
E]solicitagdo STI-LIA

& Consultar Andament

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
Rua Estevio Remigio de Freitas, 1145 - Bairro Centra - CEP 62930000 - Limoeiro do Norte - CE - wwvwifee sdu.br

SOLICITACAO

Processo: 23260.012905/2018-02
Interessado: Valdo Ribeire Coelho Neto

0165019v1

23260.012005/2018-02 0163019v1

5.2 Assinar documento. Usar mesma senha utilizada no acesso inicial.

r —
@ SEl - Assinatura de Documento - Mozilla Firefox (Navegagao
-

@& https://seiifce.edu.br/sei/controladorphp?acao=documento_assinar&acao_origer - 9 f{ =

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:

| IFCE = 2

Assinantg:
|Va|d0 Ribeiro Coelho Neto

Cargo | Fungio:
|Técn|co em Tecnologia da Informacio Iz‘

ou Certificado Digital )

L
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seil

Q 23260 012905/2018-02

[E]solicitagio STI-LIM 0165019 |

& Consuttar Andamento

Para saber- Wenu Posquisa [N IO == © & / <

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA EARA
Rua Estevio Remigio de Freitas, 1145 - Baimre Centro - CEP 62930-000 - Limoeiro do Norte { CE - www.ifee.edubr

SOLICITACAO
Processo: 23260.012905/2018-02
Interessado: Valdo Ribeiro Coelho Neto
Solicitagio teste. .
D A Documento assinado
D assinado ‘por Valdo Ribeiro Coelho Neto, Técnico em Tecnologia da Informagio, em 31/08/2018, as 14:42, com

assingtura fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

cletronica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifce.edu. i externo. conferir
id orgao acesso externo=D informando o cédigo verificador 0165019 e o cédigo CRC €2080306.

23260.0129052018-02 0165019v2

Criado por 2230655, versao 2 por 2230655 em 31/08/2018 14:41:23. I




6. Etapa. Enviar solicitacio para o setor de T.I (STI-LIM).
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L]23260.012005/2018-02 &z

B s
£ Consultar Andamento Enviar

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
Rua Bstevio Remigio de Freitas, 1143 - Bairro Centro - CEP 62930000 - Limoeiro do Norte - CE - wuw.ife edu b

SOLICITACAO
Processo: 23260.012905/2018-02
Tnteregsado: Valdo Ribeiro Coelho Neto
Solicitagio teste.
Demanstragio. 2
assinado i por Valde Ribeiro Coelho Neto, Técnico em Tecnologia da Informagdo, cm 31/08/2018, s 14:42, com

pno art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

do & pode ser conferida no site https:/set.ifce edu. externo. conferiré
besso_externo=0) informando o codigo verificador 0165018 e o codigo CRC C2080306.

23260.012905/2018-02 0163019%2

Criado por 2230655, versdo 2 por 2230655 em 31/08/2018 14:41:23 =

6.1 Informar a unidade “STI-LIM” e “I
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[[]23260.012005/2018-02 & Enviar Processo
[E]soiicitagio STI-LIM 0165019 =)
& Consuttar Andamento Processos:
23260.012905/2018-02 - Documentagdo e Informagde: Assisténcia Técnica Informatica -

| Mestrar unidades per onds tramitou

[] Manter processo aberto na unidade atual
[] Remaver anotacio

[] Enviar e-mail de notificagio

Pronto! Processo enviado agora é s6 aguardar atendimento.
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