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BE INSTITUTO FEDERAL
BEW cears

B CampusFortaleza

DIRETORIA DE ENSINO
DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA
COORDENAGAO DO CURSO: 01221 - TECNICO SUBSEQUENTE EM SEGURANGA DO
TRABALHO

PROGRAMA DE UNIDADE DIDATICA - PUD

DISCIPLINA: INFORMATICA BASICA

Cédigo: 01.221.2

Carga Horaria Total: 48 h/a CH Teorica: 18h/a CH Pratica: 30 h/a
CH Presencial: 40 h/a CH N&o presencial: 8 h/a

Numero de Créditos: 2
Pré-requisitos: NAO EXISTE
Semestre: 1

Nivel: Técnico
EMENTA

Histdrico. Software: Sistema Operacional. Programas Aplicativos e Utilitarios (editores de
texto, planilhas eletronicas). Ferramentas de pesquisa e armazenamento. NocgOes Sobre

Hardware.

OBJETIVO

« Desenvolver habilidades na utilizacdo de softwares, aplicativos e utilitarios que possam ser
empregados como ferramentas de trabalho.

 Utilizar os recursos de sistemas operacionais para manipular arquivos e configuracdes
bésicas.

« Manusear aplicativos basicos, como processador de textos, planilha eletrénica e software
para apresentacao.

 Explorar os recursos da rede Internet.

« Compreender a informatica como ferramenta auxiliar na profissdo do Técnico em Seguranca
do Trabalho.

PROGRAMA

1. Historico

2. Principais recursos do Sistema operacional:

2.1 Conceitos basicos dos principais tipos de sistema operacional: monotarefa, multitarefa,
multiprogramacéo;

2.2 Sistema de arquivo;

2.3 Conceitos bésicos das principais funcdes do nucleo (kernel) do sistema operacional.

3. Editor de Texto:
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6.1

Conceitos basicos: Pagina, margens, paragrafos e linhas;

Formatacdo de texto: Fonte, alinhamento e margens;

Nomear, copiar, colar, mover textos e encerrar sesséo;

Cabecalhos e rodapés;

Controles de exibicao;

Corretor ortografico e dicionério;

Insercao de quebra de pagina;

Recuos, tabulacdo, paragrafos, espagcamentos e margens;

Listas, marcadores e numeradores;

Modelos;

Insercdo de Imagens/Gréaficos;

Tabelas.

Planilha Eletronica:

Conceitos basicos: Pastas, planilhas, linhas, colunas, células;

Tipos de dados: Texto, valores, niUmeros, datas, hora, referéncias;

Operadores aritméticos;

Selecionar, copiar, mover e apagar células;

Formatacdo de células: Fonte, contornos, preenchimento, alinhamento, decimais;
Férmulas e funcgoes;

Gréficos;

Dados: Ordenacdo, Filtros, Subtotais.

Ferramentas de apresentagéo:

Viséo geral do Software;

Como trabalhar com os modos de exibicdo de slides;

Fazendo uma apresentacao: utilizando Listas, formatacédo de textos, insercdo de desenhos,
figuras, som, video, inser¢do de graficos, organogramas, estrutura de cores, segundo
plano;

Como criar anotacOes de apresentacao;

Utilizar transicdo de slides, efeitos e animacao.

Ferramentas de pesquisa e armazenamento:

Reconhecimento dos recursos da computacdo em nuvem (editor de textos, planilha de
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calculo, slides e questionarios investigativos);
6.2 Compartilhar ou cancelar o compartilhamento de arquivos;
6.3 Legislacdo e o direito da informética (Uso de imagens, sons e arquivos);
6.4 Gerenciar historico de versfes de arquivos.

7. Nocdes Sobre Hardware.

METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas teoricas e praticas em laboratérios, trabalhos individuais e em grupo. Aulas
ndo presenciais, que poderdo ser: atividades de leitura e elaboracdo de analise critica, elaboracao
de resenhas e/ou fichamentos; atividades de aprofundamento de contelidos e de
desenvolvimento de competéncias: exercicios, jogos, questionarios, estudos dirigidos; estudos
de caso, trabalho de pesquisa, projetos, seminarios, analises técnicas, resolugdes de situacdes-
problema reais e/ou simuladas; participacdo em aulas virtuais sincronas ou assincronas,

desenvolvidas pelo docente, para execucdo pelos estudantes.

RECURSOS

* Quadro e pincel;

« Livro didatico;

 [Fotocdpias;

* Recursos audiovisuais;

« Programas computacionais especificos;
 Laboratorio de Informatica;

» Materiais e equipamentos.

AVALIACAO

Os alunos poderao ser avaliados através de:

 Provas e listas de exercicios;

» Apresentaces orais;

« Participacdo em sala;

« Seminarios;

» Desenvolvimento de projetos.

As atividades ndo presenciais poderdo fazer parte do processo de avaliacdo, contudo essas
atividades nédo serdo contabilizadas para fins de controle de frequéncia do discente. SO serdo

registradas no Sistema Académico as faltas relativas as aulas presenciais.
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BIBLIOGRAFIA BASICA
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR
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Coordenador do Curso Setor Pedagogico




