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Introdugdo a computacdo, arquitetura dos computadores, sistema operacional Windows, editor de texto: Microsoft Word, planilha
de célculo: Excel, Microsoft Power point, internet.

OBJETIVO

Manusear os periféricos basicos do computador, dominar o sistema operacional do computador;
Utilizar e operacionalizar os aplicativos do computador: Editor de texto e planilha eletrdnica, geracéo e apresentagdo de trabalhos;

Realizar pesquisas utilizando a Internet como ferramenta operacional.

PROGRAMA

1.0. INTRODUCAO A COMPUTACAO -Histérico, aplicativos

2.0. ARQUITETURA DOS COMPUTADORES-Unidades de entrada e saida, central de processamento, unidades de memadria,
de armazenamento, Hardware e software

3.0. SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS -Area de trabalho e bot#o iniciar, configuracdes da area de trabalho, Windows
Explorer: criar, mover, excluir, organizar pastas/arquivos, ferramentas windows, localizar e remover virus , configuragGes
do Windows.

4.0. EDITOR DE TEXTO: MICROSOFT WORD- Word: barras de titulos, menus, ferramentas, formatacao, rolagem, modos
de exibicdo, corretor ortogréafico e gramatical, visualizacdo e impressdo, cabegalho e rodapé personalizado, inserir nimero
de péaginas, figuras etc, inserir e formatar tabelas, mala direta.

5.0. PLANILHA DE CALCULO: EXCEL -Excel: barra de titulos, menus, ferramentas, formatagéo, rolagem criar planilha de
calculo e formatar, pasta de trabalho, planilhas como copiar e remover planilhas, consolidagdo de planilhas, criacdo de
graficos e formatagdo.

6.0. MICROSOFT POWER POINT-Introducdo, inserir e editar texto, elementos gréficos e desenhos, como criar efeitos
especiais, executar e apresentar slides

INTERNET-Como navegar, como realizar uma pesquisa sites interessantes.

METODOLOGIA DE ENSINO

Exposicdo do contelido através de atividades praticas no laboratério de informatica.

AVALIACAO

A avaliagdo sera desenvolvida ao longo do semestre, de forma processual e continua, utilizando os seguintes instrumentos:
- Resolugdo de exercicios




- Prova escrita
- Participacdo nas atividades propostas
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