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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA

Acessar o SEI! e clicar
em “Iniciar Processo”,
na sele¢ao do processo
clicar: “Administracao
geral: projetos de
trabalho”

~

ApOds processo
aberto clicar em
“Incluir documento”

J

Na “Escolha o tipo de
documento” selecionar
na lista: Plano de
Individual de Trabalho
(PIT)
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~—*Ceina

r Documento ]

Editar e preencher suas
atividades, conforme os
valores gerados na planilha.
No campo total nao exceder
40 horas (ou 20 h se for o

caso).
N J

e D
Para gerar o documento
selecionar “documento modelo”
e digitar o nimero “1626533”
no campo editavel. No nivel de
acesso, selecionar “publico”.
Clicar em “confirmar dados”.
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4 N
Anexar os comprovantes de
atividades que nao sejam
ENSINO. Clicar em “Incluir
documento > externo >
preencher as informacdes.
N J

4 )

Enviar para a
Unidade DE-CAU
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Acessar o SEI! e clicar )
em “Iniciar Processo”,
na sele¢ao do processo
clicar: “Administracao
geral: relatorios de

atividades” )

~

ApOds processo
aberto clicar em
“Incluir documento”

J

-

-

~

Na “Escolha o tipo de
documento” selecionar
na lista: Relatério
Individual de Trabalho

Y) iﬁ\!
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r Documento ]

~ _ ~N
Editar com seus

dados, pessoais e
preencher suas
atividades.

J

- J

e D
Para gerar o documento
selecionar “documento modelo”
e digitar o nimero “1626560”
no campo editavel. No nivel de
acesso, selecionar “publico”.
Clicar em “confirmar dados”.
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Anexar os comprovantes de
atividades que nao sejam
ENSINO. Clicar em “Incluir

documento > externo >
preencher as informacdes.
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PRINCIPAIS PENDENCIAS NO PIT E RIT

* PIT: * RIT:

* Registro superior a 40 horas semanais (Art. 25 Resolucdo * Registro de atividades inferiores a 40 horas

CONSUP 39/2016); semanais;

* Auséncia de assinatura do docente; * Auséncia de assinatura do docente;

* Auséncia de documentos comprobatdrios de Pesquisa, * Auséncia de documentos comprobatodrios ou
Extensdao e Portarias (Art. 21 Resolugdago CONSUP detalhamento no RIT;
39/2016);

* Preenchimento da tabela somente com a carga
horaria de sala de aula.

Observacao: Caso o docente nao esteja com as 40 horas no

ato da entrega do PIT, devera fazer a complementacao da )

carga horaria, o mais breve possivel, ao longo do semestre. Observacao: E necessario que o docente apresente
a distribuicao toda a sua carga horaria na tabela
do RIT, demostrando que as suas atividades
correspondem a sua carga horaria contratual (20
ou 40 horas).

Atividades que podem ser incluidas mesmo apds o inicio do
semestre: Cursos FIC, comissOoes, Planos de estudo
individual e disciplinas de dependéncia (sob demanda do
Depto. de Ensino), disciplinas extracurriculares, monitorias
de estudantes.
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Em caso de duvidas consultar: https://ifce.edu.br/proen/carga-horaria-docente 1 ci‘?nr?,us Caucaia
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