[ 1 1]

BB INSTITUTO FEDERAL
EEN ceard

BBl campus Acopiara

SOLICITACAO

SOLICITACOES DE ALUNOS

PRAZOS

REQUISITOS

SETOR DE
ABERTURA DO
PROCESSO

Alunos novatos — 10 dias uteis, contados a partir da data da pré-

matricula - Formulario de Requerimento Geral; COORDENACAO
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS . . . . . - Ementas das disciplinas a serem aproveitadas; TECNICO-
Alunos veteranos - Primeiros 30 (trinta) dias letivos do - Historico Escolar contendo as disciplinas a serem aproveitadas. PEDAGOGICA
semestre em curso.
P - Formulario de Requerimento Geral; COORDENACAO
CANCELAMENTO DE MATRICULA Em qualquer data - Nada Consta da Biblioteca ’ TECNICO-
: PEDAGOGICA
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE . N L. . COORDENADORIA
CURSOS FIC Em qualquer data apds a conclusdo do curso. - Formulario de Requerimento Geral; DE CONTROLE
ACADEMICO
- Formulario de Requerimento Geral, COORDENACAO
COLACAO DE GRAU ESPECIAL Em qualquer data apds a colagdo de grau. - Justificativa do pedido; TECNICO-
- Nada Consta da Biblioteca. PEDAGOGICA
DECLARACAO DE Em qualquer data - Preencher livro de solicitagdo na CCA C%%RCD gg&%%%IA
MATRICULA/CONCLUSAO (Pode ser emitido pelo Sistema Académico do aluno). ACADEMICO
- Formulario de Requerimento Geral;
- Nada Consta da Biblioteca;
- Certidao de nascimento ou Casamento;
- RG;
- CPF;
- Titulo de Eleitor;
Em aqualauer data apés a conclusio do curso. se técnico. ou - Certidao de Quitagdo com o Servico Eleitoral, COORDENADORIA
DIPLOMA DE CONCLUSAO a (’)sqa C(c)lla %0 de pau se superior. ? ’ - Carteira Reservista, para homens a partir de 18 anos; DE COI\{TROLE
P ¢ grau, P ’ OBS.: Para solicitagdo de segunda via, incluir documento que comprove ACADEMICO
umas da seguintes situagodes:
I - Perda ou inutilizagdo do original;
II - Alteragdo do nome da titular em func¢do de casamento;
III - Adogao de flexibilizagdo de género, conforme Lei n° 12.605 de 3 de
abril de 2012;
IV - Corregéo de erros de redagdo ou registro no original.
. L COORDENADORIA
HISTORICO ESCOLAR Em qualquer data. &f’;ﬁg‘;‘;}r"’gnll‘i‘t’fgode;glé?st;‘;alz Zifdcéﬁﬂ 0 do aluno) DE CONTROLE
p ' ACADEMICO
INGRESSO COMO DIPLOMADO(A), - Formulério de Requerimento Geral: COOP,{DENACAO
TRANSFERIDO(A) INTERNO(A) E Estabelecido em edital. - Demais documentccl)s determinados > elo edital TECN!CO-
EXTERNO(A) P : PEDAGOGICA




- Formulario de Requerimento Geral;
- Um dos seguintes documentos:
I - Atestado Médico;

II - Declaragdo de corporacdo militar, empresa ou reparti¢do COORDENACAO
JUSTIFICATIVA DE FALTAS 05 (cinco) dias letivos apds a data da falta. g - . ’ TECNICO-
comprovando que, no horario da realizagdo da primeira chamada, estava PEDAGOGICA
em Servico;
111 - Atestado de dbito de parentes até segundo grau;
IV - Outro documento, a ser analisado pela coordenadoria de curso.
- Formulario de Requerimento Geral;
: Primeiros 50 (cinquenta) primeiros dias letivos do semestre cfrgg lged;r:gzllaoégg'de conelusio de curso superior, para matricua em COORDENACAO
MATRICULA ESPECIAL L . . - " ’ ~ 2 g . TECNICO-
imediatamente anterior ao pretendido para cursar. - Copia do diploma de conclusdo de curso técnico de nivel médio, para PEDAGOGICA
matricula em curso técnico;
- Copia do histérico escolar do curso correspondente.
. - COORDENADORIA
MATRIZ CURRICULAR Em qualquer data. '(gf) Z?ilre;‘lfézfis"Slizi;ﬁ:‘xziifco) DE CONTROLE
) ACADEMICO
COORDENACAO
PROGRAMAS DE DISCIPLINA - PUD Em qualquer data. - Formulario de Requerimento Geral. TECNICO-
PEDAGOGICA
- Formulario de Requerimento Geral;
- Um dos seguintes documentos:
iI -A];Zit;igggiegzzcg(’)rporagéo militar, empresa ou reparticao COOBDENACAO
PROVA DE 2* CHAMADA 05 (cinco) dias letivos apés a data da prova. > - . i TECNICO-
comproyando que, no horario da realizagdo da primeira chamada, estava PEDAGOGICA
em servico;
111 - Atestado de 6bito de parentes até segundo grau;
IV - Outro documento, a ser analisado pela coordenadoria de curso.
COORDENACAO
QUEBRA DE PRE-REQUISITO Primeiros 5 (cinco) dias letivos. - Formulério de Requerimento Geral. TECNICO-
PEDAGOGICA
o . . . - . . COORDENACAO
REABERTURADEMATRICULA P S St i oo iomo st - ormuiide et Gort
’ ’ ) PEDAGOGICA
- Formulario de Requerimento Geral;
- Um dos seguintes documentos:
I — Laudo médico que indique estado de gravidez;
I — Laudo médico que indique acometimento de doenca
infectocontagiosa ou outro estado que impossibilite a frequéncia as COORDENACAO
REGIME DOMICILIAR Em qualquer data. atividades de ensino, desde que se verifique a conservagdo das condigdes TECNICO-
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade PEDAGOGICA
académica.
OBS.: O Regime Domiciliar s6 deve ser solicitado quando o periodo de
impossibilidade para frequentar as atividades de ensino for 15 (quinze)
dias ou mais.
COORDENACAO
REINGRESSO Primeiros 5 (cinco) dias letivos para retorno no semestre em - Formulario de Requerimento Geral; TECN!CO-
curso, e em qualquer data para retorno no periodo subsequente. | - Nada Consta da Biblioteca. PEDAGOGICA




05 (cinco) dias letivos apds o langamento da nota no sistema

COORDENACAO

REVISAO DE NOTAS académico - Formulario de Requerimento Geral. TECNICO-
' PEDAGOGICA
~ . COORDENACAO
ngl\gigo DE REPROVACAO POR 05 (cinco) dias uteis apds o fechamento do sistema académico. - Formuldrio de Requerimento Geral. TECNICO-
PEDAGOGICA
COORDENAGAO
TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS Primeiros 30 (trinta) dias letivos. - Formulario de Requerimento Geral. TECNICO-
PEDAGOGICA
- Formulario de Requerimento Geral; COOBDENACAO
TRANCAMENTO DE MATRICULA Em qualquer data. - Nada Consta da Bcilblio teca ’ TECNICO-
’ PEDAGOGICA
- Formulario de Requerimento Geral;
- Nada Consta da Biblioteca;
- Documento que comprove umas da seguintes situagdes:
I — Tratamento prolongado de satde pessoal ou de familiar em primeiro
grau, quando néo couber atendimento domiciliar especial; N
TRANCAMENTO DE MATRICULA NO II — Convocagdo para serv1g<3 r.nl.htar; . . COOI}DENACAO
PRIMEIRO SEMESTRE Em qualquer data. IIT — Acompanhamento de conjuje ou pais, nos casos de transferéncia TECNICO-
compulsoria de servidor publico civil ou militar, ou funcionario de PEDAGOGICA
empresa privada;
IV — Trabalho formal;
V — Gravidez de risco ou problemas pos-parto;
VI — Casos especificos devidamente justificados pelo estudante a serem
analizados pelo gestor maximo de ensino no campus.
- Formulario de Requerimento Geral;
- Um dos seguintes documentos:
| belin e o drloma o s e vldssioem | coorpNacio
VALIDACAO DE CONHECIMENTOS Primeiros 30 (trinta) dias letivos. Il - Cdpia da Carteira de Trabalho (paginas ja preenchidas) ou declaragéo PEEE(I;%((:}(I)C A

do empregador ou de préprio punho, quando autdnomo, para fins de
validagdo de conhecimentos adquiridos em experiéncias profissionais
anteriores.




