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1. DAS DISPOSICOES GERAIS
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1.3.
a)
b)
c)
d)
e)
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g)

DA
2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Este regulamento tem a finalidade de estabelecer as diretrizes para a elaboragdo e
apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no ambito do curso superior de
Licenciatura em Ciéncias Biologicas do Instituto Federal do Cearda — Campus Acopiara.

O TCC ira compor a carga horaria total do curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas,
terd carater obrigatorio para a conclusdo do curso e sera desenvolvido por meio de projetos
teoricos ou praticos, desenvolvidos no IFCE — Campus Acopiara ou externo.

Cumprimento do TCC devera ocorrer em diferentes etapas:
Defini¢ao de tema e orientador;

Elaborac¢ao e entrega do projeto de TCC;

Execucao do projeto de TCC;

Redacao do TCC;

Defesa publica do TCC;

Corregdes apos defesa, se necessarias;

Dep6sito no repositorio institucional,

ORIENTACAO

A defini¢cdo da tematica a ser trabalhada no TCC-I, bem como a orientacao poderdo ocorrer
a qualquer momento do curso, mas recomenda-se cursar a disciplina supracitada durante
o semestre do curso previsto para a sua oferta, isto ¢, o 4° semestre, e/ou ja estar
participando de alguma agdo de pesquisa em andamento.

E obrigatério que o aluno matriculado na disciplina de TCC-I j& apresente a tematica a ser
trabalhada em seu TCC, bem como o seu orientador.

O orientador devera possuir, no minimo, curso de pos-graduacao lato sensu, estar lotado
no IFCE — Campus Acopiara e possuir formagdo bésica na area do projeto a ser
desenvolvido, exceto situagdes excepcionais passiveis de apreciagdo pela coordenagido do
curso e/ou colegiado.

Cada aluno devera entregar para o(a) Professor(a) de TCC-I e o formulario do Anexo I
devidamente preenchido e assinado.

O Professor de TCC-I analisard os formulérios e aprovara as respectivas orientacdes ou
fard sugestdes nos aspectos que achar necessarios. Casos omissos serdo discutidos junto
ao colegiado do Curso.

A mudanca de orientador poderd ocorrer, mediante novo preenchimento do Anexo I,
justificado, o qual deverd ser entregue a coordenagdo do curso para a apreciagdo e
validagdo pelo colegiado.

Todos os formularios recebidos, preenchidos e aprovados deverdo ser arquivados no
ambito do componente curricular de TCC-I, e enviado a lista de orientagdo para a
Coordenagdo do Curso, preferencialmente por meios digitais, para a devida solicitagao da
portaria de orientagdo de TCC.

Cabera ao orientador:

orientar o estudante na escolha do tema, no planejamento e na elaboragdo do TCC;
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b) escolher possivel(is) coorientador(es) (até dois);

c¢) colaborar na elaborag@o do plano de trabalho e analisar o trabalho final;

d) determinar os membros da banca examinadora e convida-los ou atribuir ao orientando que
realize o convite dos membros com sua coparticipacao;

e) no caso de defesas presenciais: organizar a sala e disponibilizar material audiovisual e
de suporte a defesa, e informar a ba . nca examinadora e ao estudante o local, a data e a
hora da defesa do TCC;

f) no caso de defesas por video conferéncia: organizar a reunido online, como descrito no
Item 7;

g) presidir a banca de defesa do TCC.

3. EXECUCAO DO PROJETO

3.1. Os alunos poderdo desenvolver seus projetos de TCC em periodos, dias, horas e locais
acordados com seus respectivos orientadores.

3.2. Possiveis alteragdes no projeto, apos aprovado no componente curricular de TCC-I,
poderao ocorrer, desde que o orientador esteja ciente e de acordo. Nestes casos, ndo havera
necessidade de nova avaliagao na disciplina de TCC-I.

3.3. Caberd ao orientador acompanhar todo o desenvolvimento do projeto de TCC do aluno e,
em caso de ndo cumprimento das atividades, devera encaminhar & Coordenagao do Curso
o pedido de desligamento da orientacao.

. ESCRITA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
4.1. O TCC podera ser redigido no formato de:

(a) Monografia tradicional,

(b) Artigo cientifico.

4.2. Para ambos os formatos de monografia, os estudantes deverao seguir o modelo disponivel
no MANUAL DE NORMALIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DO IFCE, o
qual foi aprovado através da Resolugdo CONSUP no 34, de 27 de margo de 2017, que
apresenta os requisitos a serem adotados na normaliza¢do dos trabalhos de conclusdo de
curso de graduagdo (TCCs), de especializacdo (TCCEs), de mestrado (dissertacdes) e de
doutorado (teses) produzidos no IFCE. Neste caso, deve-se atentar ao estilo, layout e
formata¢do, que deverdo ser rigorosamente seguidos.

4.3. O manual e os layouts tratados nos topicos 4.1 e 4.2 estdo disponiveis no website oficial
do IFCE/Pré-reitoria de  ensino/Biblioteca, disponivel através do link:
https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/normalizacao-de-trabalhos-academicos.

4.4. O texto do TCC e a apresentacdo deverdo ser em portugués, exceto em caso em que a
banca aceite que a defesa e o texto do TCC sejam em outro idioma.

4.5. A escolha da modalidade de artigo cientifico (artigo original, revisdes, comunicagdo breve,
nota técnica, etc.) ¢ de responsabilidade do aluno juntamente com seu orientador.

4.6. O cumprimento das normas e modelo de formatacdo ¢ de inteira responsabilidade do aluno
e de seu orientador.

5. DEFESA DO TRABALHO DE CURSO - PROCEDIMENTOS GERAIS


https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/normalizacao-de-trabalhos-academicos

5.1

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.
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Antes da defesa, o orientador devera enviar a coordenacao de curso o Termo de Defesa
(Anexo II).

A defesa do TCC devera ocorrer em data, local e horario definidos pelo orientador.

O aluno sera avaliado pela apresentacdo oral e analise do trabalho escrito - por uma banca

examinadora composta por trés membros com no minimo especializa¢do /atu sensu, que
atri- buirdo, individualmente, nota ao trabalho.

Serd permitida a participacao de mestrandos como membros titulares de bancas
examinadoras.

Serd permitida a participagao do(s) coorientador(es) como membros titulares extras de
bancas examinadoras, desde que ndo participem da avaliacdo final do aluno.

O tempo de apresentacdo do TCC pelo discente serda de no minimo 20 e méaximo 30
minutos, e cada membro da banca tera também até 30 minutos para arguigao.

Recomenda-se que o texto de TCC seja entregue a banca com o numero de linhas nas
paginas (além do ntimero de paginas), para facilitar a arguicao.

DEFESA DO TRABALHO DE CURSO - FORMATO PRESENCIAL

6.1.
6.2.

6.3.

Seguir os procedimentos do item 5.

Ap0s a defesa, cada membro da banca examinadora deverd preencher e assinar a ficha
de avaliagdo do aluno (Anexo III), cujos critérios estdo especificados na propria ficha.
Além disso, a ata de defesa deverd ser assinada por todos os membros da banca
examinadora.

Cabera ao orientador a impressdo das fichas de avaliagdo e o preenchimento da Ata de
Defesa (Anexo I'V) em processo SEI existente de numero 23848.001089/2022-89.

DEFESA DO TRABALHO DE CURSO - FORMATO REMOTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

Seguir os procedimentos do item 5.

A defesa remota deverd ser solicitada previamente pelo discente mediante justificativa
apresentada por escrito e assinada por ele e pelo orientador para que seja apreciada pelo
colegiado do curso que decidira pela aprovacao ou ndo da defesa no formato remoto.

O convite para a video conferéncia deve ser feito pelo orientador, com data e horario
previamente definidos.

Recomenda-se a participacdo do membro suplente em defesas via video conferéncia.

A plataforma digital a ser usada para a defesa online ¢ de responsabilidade do orientador,
porém a defesa devera ser gravada, e o link ser disponibilizado a coordenacao.

A disponibilidade de hardware (ex.: microfone, webcam, computador, internet) e software
(sistema operacional, editores de texto, leitores de pdf, e etc) ficara a cargo de cada
participante da defesa; a coordenagdo ndo se responsabiliza por materiais e/ou acesso a
internet.
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7.7. Caso ocorram problemas de conexdo durante a argui¢do, o orientador devera tentar
restabelecer a conexao, e, caso ndo seja possivel, a defesa poderad continuar por chamada
telefonica compartilhada.

7.8. Caso todas as formas de contato sejam perdidas, cabe ao orientador aguardar o
restabelecimento do contato, ou mesmo o cancelamento e remarcacao da defesa.

7.9. Apo6s a defesa, cada membro da banca examinadora devera preencher e assinar a ficha de
avalia¢do do(a) aluno(a) (Anexo III), cujos critérios estdo especificados na prépria ficha.
Além disso, a ata de defesa devera ser assinada por todos os membros da banca
examinadora.

7.10. Recomenda-se que os membros da banca examinadora sejam lotados no IFCE,
campus Acopiara, para fins de assinatura de documentos via SEI. Caso membros externos
sejam convidados, a ata devera ser assinada pelos mesmos, escaneada e depois colocada
no SEI pelo orientador.

7.11. A Ata a ser colocada no processo SEI existente de nimero 23848.001089/2022-89.

7.12.  Cabera ao orientador a impressao das fichas de avaliacdo e Ata de Defesa (Anexo IV).

DEFESA DO TRABALHO DE CURSO - FORMATO HiBRIDO
8.1 Seguir os procedimentos do item 5;

8.2 A defesa no formato hibrido podera ocorrer quando um dos componentes da banca ndo puder
comparecer a defesa no dia e horario combinados;

8.3 A plataforma digital a ser usada para a defesa hibrida ¢ de responsabilidade do orientador;

8.4 E de responsabilidade do orientador enviar para o integrante da banca o link para participacio
da defesa;

8.5 A disponibilidade de hardware (ex.: microfone, webcam, computador, internet) e software
(sistema operacional, editores de texto, leitores de pdf, e etc) ficara a cargo de cada participante
da defesa; a coordenacdo ndo se responsabiliza por materiais e/ou acesso a internet;

8.6 Caso ocorram problemas de conexdo durante a argui¢do, o orientador deverd tentar
restabelecer a conexdo, e, caso ndo seja possivel, a defesa podera continuar por chamada
telefonica compartilhada;

8.7 Caso todas as formas de contato sejam perdidas, cabe ao orientador aguardar o
restabelecimento do contato, ou mesmo solicitar que o avaliador envie o parecer com a avaliacdo
do trabalho por e-mail;

8.8 Apos a defesa, cada membro da banca examinadora deverd preencher e assinar a ficha de
avalia¢do do(a) aluno(a) (Anexo III), cujos critérios estdo especificados na propria ficha. Além

disso, a ata de defesa devera ser assinada por todos os membros da banca examinadora.

8.9 A Ata a ser colocada no processo SEI existente de nimero 23848.001089/2022-89.
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9.10 Cabera ao orientador a impressao das fichas de avaliagdo ¢ Ata de Defesa (Anexo IV)
9. DEFESA DO TRABALHO DE CURSO - PARECER

9.1. A defesa por parecer podera ocorrer somente em casos excepcionais, a serem julgados
pelo Colegiado do Curso.

9.2. Nos casos em que a defesa ocorrer por meio de parecer consubstanciado, o aluno tera até
3 (trés) dias para responder aos eventuais questionamentos emitidos pelos membros da
banca, os quais emitirdo parecer favoravel ou desfavoravel a aprovacdo do aluno somente
apos analise das respostas recebidas.

10. PROCEDIMENTOS POS-DEFESA

10.1. Cabera ao aluno:

a) Realizar a corregdes sugeridas pelos membros da banca no prazo de até 20 dias apds a
data de defesa.

b) Normalizar o trabalho académico de acordo com as orientagdes estabelecidas no manual
de normatizacdo de trabalhos académicos do IFCE.

¢) Validar a adequacdo ao padriao de formatacdo do TCC tratado na letra “b” no setor da
biblioteca do campus antes de enviar para o orientador a versdo final para depdsito no
repositdrio institucional;

d) Providenciar a ficha catalografica do trabalho. Para isso, deve acessar o Gerador
Automatico de Ficha Catalografica, disponivel no Portal SIBI através do link
https://fichacatalografica.ifce.edu.br/index.php e preencher o formulédrio com os dados
bibliograficos do trabalho. Para artigos cientificos fica dispensada a apresentagdo da
ficha catalografica.

*A folha contendo a ficha catalogrdfica devera ser inserida apos a folha de rosto do
trabalho final em formato eletronico.

e) Observar que a folha de aprovagdo dos trabalhos no formato TCC deve estar,
obrigatoriamente, sem as assinaturas dos membros da banca avaliadora para divulgagao
no Repositorio Institucional do IFCE.

f) Imprimir, preencher, assinar, digitalizar e salvar, em formato PDF, o Termo
de Autorizagdo para Disponibilizar Trabalho Final no Repositorio Institucional do
IFCE, disponivel através do link: https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/documentos-e-
formularios.

g) Salvar o trabalho, exclusivamente em formato eletronico, em um arquivo tinico em PDF
(da capa aos anexos). O arquivo nao deve ultrapassar 5 Megabytes.

h) Encaminhar para o orientador a versdo final do TCC, juntamente com o Termo de
Autorizagdo para Disponibilizar Trabalho Final no Repositorio Institucional do IFCE,
de acordo com os formatos especificados, a fim de que seja gerado um processo no
Sistema Eletronico de Informagao (SEI).

9.2 Caber4 ao professor orientador:


https://fichacatalografica.ifce.edu.br/index.php
https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/documentos-e-formularios
https://ifce.edu.br/proen/bibliotecas/documentos-e-formularios
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a) Criar e lavrar a versdo final da ata de defesa do TCC em processo SEI pré-existente de
numero 23848.001089/2022-89, obter as assinaturas dos membros da banca.

b) Receber do orientado a versao final do TCC, juntamente com o Termo de Autorizagdo para
Disponibilizar Trabalho Final no Repositério Institucional do IFCE, sendo este ultimo
devidamente assinado.

¢) Conferir o conteudo dos arquivos, no ato do recebimento, a fim de garantir que 0s mesmos
apresentem contetidos validos;

d) Gerar um processo no SEI (Graduacao: Trabalho de Conclusiao de Curso), anexando os
arquivos (trabalho final de TCC + termo de autorizagdo + ata de defesa), e o envia a
coordenacdo do curso do seu campus para conferéncia de conteudo.

* Cada processo, criado no SEI, deverd conter informagoes e arquivos anexos relativos a
apenas um (1) trabalho final.

9.3 Cabera a coordenagdo de curso

a) Receber o processo SEI (Graduagao: Trabalho de Conclusao de Curso) e conferir o
conteudo dos arquivos, no ato do recebimento, a fim de garantir que os mesmos
apresentem conteudos validos. Em seguida despachar o processo para a biblioteca
especifica do seu campus para validagdo.

b) Caso os arquivos enviados ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos, a
biblioteca retornara o processo a coordenadoria do curso para que esta encaminhe ou proceda
as alteragdes exigidas. Cumpridas as exigéncias, a biblioteca validard o recebimento dos
arquivos, comunicando a coordenadoria, por intermédio do documento Validacdo da
Submissdo do Trabalho Final.

c) Acompanhar o andamento do processo até a sua finalizagao com o devido deposito do TCC
no repositorio institucional do IFCE e encaminhamento por parte do setor da biblioteca para
a coordenadoria do centro académico (CCA).

9.4 No caso de trabalhos que envolvam patentes ou embargo (quando ndo ¢ permitido o acesso
imediato ao conteudo integral do documento, durante um determinado periodo de tempo) deve
imprimir, preencher, assinar, digitalizar e salvar, em formato PDF, o Termo de Autorizag¢ao para
Disponibilizar Trabalho Final no Repositorio Institucional do IFCE, assinalando a opgdo
“Passivel de patenteamento ou embargo” e entregar a coordenadoria do curso, acompanhado do
arquivo (PDF) contendo apenas o resumo e os dados bibliograficos (autor e titulo) do trabalho
final.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os casos excepcionais deverdo ser resolvidos pela Comissdo de TCC (caso existam) ou
colegiado do curso, juntamente com o nucleo do curso de Licenciatura em Ciéncias
Biologicas do IFCE — Campus Acopiara.
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ANEXO 1

TERMO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
CIENCIAS BIOLOGICAS, IFCE -Acopiara

Informacdes do(a) aluno(a)

Nome do(a) aluno(a):

Ano e semestre de ingresso:

Titulo do Trabalho de Curso:

Informacdes do(a) orientador(a) *

Nome do(a) orientador(a):




Graduacao do orientador:

Titulagdo méxima do orientador:

Principal area de atuagdo do orientador:

Nucleo ou departamento ao qual esta vinculado:

Informacdes de possiveis coorientacdes — maximo de duas

1. Institui¢do de vinculo:

2. Institui¢do de vinculo:

Termo de aceite do orientador

Eu tenho  conhecimento
do Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do curso de Licenciatura em Ciéncias
Biologicas do IFCE, estou ciente do teor deste formuldrio e manifesto meu interesse,
consentimento e concordancia em orientar o(a) aluno(a) em seu TCC.

IFCE-Acopiara de de

Assinatura do(a) orientador(a)

ANEXO II- A SER ENTREGUE A
COMISSAO DE TCC OU COORDENACAO
DE CURSO

Termo de Defesa de Trabalho de Conclusio de Curso
Ciéncias Biolégicas, Instituto Federal do Ceara, campus
Acopiara

Titulo do Trabalho de Curso

Aluno(a)

Orientador(a)




Coorientador(es)

Institui¢do de vinculo:

2

Institui¢do de vinculo:

Nomes dos membros da banca examinadora

Institui¢do de vinculo:

2

Institui¢do de vinculo:

3 (Suplente)

Institui¢do de vinculo:

Local, data e horario da defesa

Tipo de defesa
() Presencial

( ) Remota

() Hibrido

Obs. Este termo nao tem validade como comprovante de defesa de TCC, e nem como

comprovante de orientacdes.

ANEXO III
Ficha de avaliacio individual da banca examinadora de avaliacio de TCC
Identificacio
Estudante:
Titulo:

Avaliacio do Trabalho Escrito

Critérios

ORIERTADOR

EXAMINADOR 1

EXAMINADOR 2

1. A introdugdo apresenta de forma clara e envolvente o tema
do trabalho, contextualiza sua relevancia na area de estudo
e justifica a importancia do trabalho. Também descreve de
maneira sucinta os procedimentos metodologicos (até 1,0

ponto):




O referencial tedrico € abrangente e apresenta os
fundamentos tedricos essenciais da area de conhecimento
investigada. Define com precisdo os termos, conceitos e
elementos pertinentes ao campo do TCC (até 1,5 pontos).

. Os objetivos, tanto o geral quanto os especificos, sdo

claramente definidos e alinhados com o propdsito do TCC,
demonstrando uma abordagem estratégica para
desenvolver o trabalho (até 1,0 ponto).

O desenvolvimento do trabalho ¢ detalhado e
compreensivel, com uma justificagdo so6lida das
estratégias escolhidas. A avaliacdo realizada esta alinhada
com os objetivos estabelecidos na introdugdo,
demonstrando uma conexdo logica entre teoria e pratica
(até 2,0 pontos).

As conclusdes apresentam uma sintese pessoal e
significativa, refletindo a compreensdo do autor sobre o
tema e sua contribui¢@o Unica para a area. Todas as fontes
de informacao citadas sdo apresentadas de acordo com as
normas da ABNT (até 1,5 pontos).

Subtotal (soma das notas, maximo 7,0 pontos).

Avaliacdo da Apresentacio

Oral e Arguicio

0,5 pontos)

. Estruturac@o e ordenacdo do contetudo da apresen tagao (até

7. Clareza e fluéncia na exposigdo das ideias (até 1,0 pontos)

8. Dominio acerca do tema desenvolvido (até 1,0 pontos)

9. Observancia do tempo determinado (de 30 a 40 mi nutos)
(até 0,5 pontos)

Subtotal (soma das notas, maximo 3,0 pontos)

NOTA FINAL: TRABALHO ESCRITO + APRESENTA CAO ORAL

MEDIA FINAL

Anexo IV

ATA DE APRESENTACAO DE TRABALHO DE CURSO




As horas do dia de , reuniu-se

( ) Presencialmente na sala n° do Prédio _ do

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — Campus Acopiara

() Por video conferéncia

a Banca Examinadora do Trabalho de Curso intitulado

”composta pelos professores

1
2
3

4 (suplente, quando necessario)

para a sessdo de defesa publica do citado trabalho, requisito parcial para a obtencao do Grau de
Licenciado em Ciéncias Biologicas. O Presidente da Banca Examinadora, Prof.

, passou a palavra ao licenciando (a)

para apresentacao de

seu trabalho. Seguiu-se a argui¢do pelos membros da Banca Examinadora e respectiva defesa da
licencianda. Logo ap6s a Banca Examinadora se reuniu, sem a presenca do(a) licenciado(a) e do
publico, para expedi¢ao do resultado final. A Banca Examinadora considerou que o(a) discente foi

() APROVADO /( ) NAO APROVADO por unanimidade, tendo sido atribuido a nota (__) ao seu
trabalho. O resultado foi entdo comunicado publicamente ao(a) licenciando(a) pelo Presidente da
Banca Examinadora. Nada mais havendo a tratar, o Presidente da Banca Examinadora deu por

encerrada a defesa.

Membros da Banca Examinadora Notas

1.

2.

3.

Média final;

IFCE, Acopiara-CE

Assinaturas eletronicas




