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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

Dispde sobre a realizacho de Chamada Externa Publica
Simplificada, para formacgédo de cadastro reserva de profissionais
bolsistas que poderdo desenvolver atividades de Apoio
Administrativo Académico e Apoio Administrativo Financeiro no
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego —
PRONATEC, no ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia
e Tecnologia do Ceara — IFCE, Reitoria e Campus Fortaleza.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente edital torna publico abertura do processo seletivo de formagédo de cadastro reserva de
profissionais com nivel médio concluido interessados em desempenhar as atividades de Apoio
Administrativo Académico e Apoio Administrativo Financeiro no Programa Nacional de Acesso ao
Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC - Bolsa Formacao.

1.2 Somente poderdo participar desse processo seletivo simplificado, profissionais que ndo facam parte
do quadro de servidores, ativos ou inativos, dos Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia.

1.3 O processo seletivo serd coordenado por uma Comissdo Avaliadora designada pelo IFCE.

1.4 A classificacdo para as vagas de cadastro de reserva ofertadas neste Edital assegura ao candidato
apenas a expectativa de direito a convocacao, que fica condicionada a observancia das disposicoes
legais pertinentes, bem como ao interesse e a conveniéncia do servico publico, observados o prazo de
validade do certame, a ordem de classificacdo e a disponibilidade orcamentaria do Programa.

1.5 Os candidatos que foram convocados poderdo desenvolver suas atribuicdes no IFCE ou em
unidade remota por este cadastrada, campus Fortaleza ou na Coordenacdo Geral do Pronatec
gue funciona na Reitoria.

2. DO PROGRAMA

2.1 O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC — Bolsa Formacéo
tem como objetivos:

| - expandir, interiorizar e democratizar a oferta de cursos de educacdo profissional técnica de nivel
médio presencial e a distancia e de cursos e programas de formacdo inicial e continuada ou
qualificacdo profissional;

Il - fomentar e apoiar a expansédo da rede fisica de atendimento da educacao profissional e tecnologica;

1



pDE | PRONATEC
INSTITUTO FEDERAL

[11 - contribuir para a melhoria da qualidade do ensino medio publico, por meio da articulagdo com a
educacéo profissional;

IV - ampliar as oportunidades educacionais dos trabalhadores, por meio do incremento da formagéo e
qualificacdo profissional; e

V - estimular a difusdo de recursos pedagdgicos para apoiar a oferta de cursos de educacéao profissional
e tecnoldgica.

3. REQUISITOS PARA OBTENCAO DA BOLSA:

3.1 Poderao submeter-se ao processo seletivo os candidatos que atenderem aos pré-requisitos e
critérios especificados abaixo:

a) ensino medio completo;

C) ndo ser servidor, ativo ou inativo, dos Institutos Federais de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia;

d) apresentar o termo de disponibilidade (anexo VI) e o termo de compromisso (anexo VII)
devidamente assinados pelo candidato e com firma reconhecida;

e) comprovar experiéncia nas areas para qual concorre.

4. DAS ATRIBUICOES

Atividade Atribuicoes Requisitos minimos

a) auxiliar na gestdo académica das turmas;

b) acompanhar e subsidiar a atuacdo dos professores e
coletar a frequéncia dos profissionais que atuam no
programa;

c) auxiliar e orientar os professores no registro da
frequéncia e do desempenho académico dos
estudantes;

d) participar dos encontros de coordenacao;

e) realizar atividades administrativas e de secretaria
determinadas pelos gestores;

f) prestar apoio em atividades solicitadas pela gestdo;

a) ndo ser servidor do quadro
permanente, ativo ou inativo,
dos Institutos Federais de
Educacéo Ciéncia e
Tecnologia;

b) apresentar comprovante

Apoio ; . . =2 iénci issi
A dminﬁstrativo g) prestar servico de atendimento e apoio académico gz Z)rf;ggnectlc? dparcs)ft;lls:gcr)lal
. as pessoas com deficiéncia; ! ¢
Académico para a qual concorre

h) fazer relatério de atividades mensais;

i) Elaboragdo de redagdo oficial;

j) fazer levantamento de dados solicitados pela gestdo
I) participar de outras atividades necessarias para o
bom desempenho do ensino no PRONATEC;
m)Realizar atividades de escritorio

- Arquivamento e organizacdo de documentos em
meio impresso e digital;

- Atendimento ao publico;

- Controle de dados;

-Elaboragdo de redacdo oficial;

-Levantamento de dados;

conforme anexo - Quadro
de Vagas anexo IX

C) comprovar como
formagdo minima (Ensino
Médio completo).
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n) participar dos encontros de coordenagéo,
promovidos pelos coordenadores e supervisores;

0) participar de outras atividades necessarias para 0
bom desempenho das atividades do PRONATEC.

p) Apoiar as atividades solicitadas pela gestdo

- Atendimento ao publico;

- Controle de dados;
-Elaboracéo de redacéo oficial;
-Levantamento de dados;

d) participar dos encontros de coordenacéo,
promovidos pelos coordenadores e supervisores;

e) participar de outras atividades necessarias para
0 bom desempenho das atividades do
PRONATEC;

f) Apoiar as atividades solicitadas pela gestao.

Atividade Atribuicoes Requisitos minimos
a)Realizar atividades de prestacdo de contas
b)Realizar atividades de escritorio
- Arquivamento e organizacao de documentos em
meio impresso e digital;
- Controle de dados;
-Levantamento de dados;
-Elaboracéo e controle de planilhas .
a) ndo ser servidor do quadro
b) participar dos encontros de coordenacao, permanente, ativo ou inativo,
promovidos pelos coordenadores e supervisores; | dos Institutos Federais de
Educacdo Ciéncia e Tecnologia;
Apoio c)ReaIizar atividades de_escritc')rio b) apresentar comprovante de
i . - Arquivamento e organizacao de documentos em . L ,
Administrativo L A experiéncia profissional na area
. . meio impresso e digital; ) ~
Financeiro objeto da selecdo para a qual

concorre conforme anexo -
Quadro de Vagas —anexo 1X

¢) comprovar como formacao
minima (Ensino Médio
completo).

4.2 As atividades apresentadas neste edital ndo excederdo a carga horaria maxima estabelecida pela
Resolucdo N° 04 de 16 de marco de 2012, podendo, inclusive, ser inferior.
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4.3 Com o intuito de garantir as condi¢des financeiras, materiais e institucionais necessarias para o
desenvolvimento dos cursos PRONATEC, o horério de trabalho de cada bolsista serd definido pela
coordenacdo geral e local do programa, podendo, inclusive, ocorrer modificagdes na carga horéria
semanal de trabalho, conforme as necessidades exigidas pelo programa.

4.4 Os profissionais selecionados que trabalhem em outra instituicdo, publica ou privada,
deverdo apresentar Declaracdo de Disponibilidade de Carga Horaria de acordo com o anexo VI
deste edital.

4.5 Os profissionais que forem convocados deverdo apresentar declaracdo de autorizagdo ( ANEXO
V1) do setor de recursos humanos da instituicdo a qual o servidor esteja vinculado e declaracdo da
instituicdo informando o horario de trabalho nessa instituicao.

4.5.1 Profissionais gue ndo sejam reqgidos pela CLT ou pela legislacdo especifica das esferas
municipal, estadual e federal ou gue participem de programas de bolsas, também deverado
apresentar declaracdo, feita a proprio punho, confirmando sua disponibilidade de horarios para
atuar no PRONATEC;

4.6 O horério e/ou a carga horaria de trabalho dos profissionais selecionados poderdo ser alterados
conforme necessidade da instituicdo e do programa.

4.7 Em funcdo das especificidades do grupo a ser atendido pelo PRONATEC, o desenvolvimento das
atribuicdes podera, caso necessario, ocorrer no IFCE ou fora das instalaces do IFCE e em periodos
ndo previstos no calendario académico dessa instituicao.

4.8 O acompanhamento e a avaliacdo do desenvolvimento das acdes do PRONATEC, inclusive das
atribuicdes desenvolvidas pelos bolsistas no referido programa, ocorrerdo de forma continua e
sistematica, com o uso de ferramentas ageis de gestdo e de acordo com critérios a serem estabelecidos
pela Gestdo Geral do PRONATEC e equipe gestora local, atendendo as exigéncias descritas pela
Resolucdo CD/FNDE N° 04 de 16 de marco de 2012 e Portaria Normativa N° 168 de 07 de marco de
2013.

4.9 As acdes do PRONATEC também serdo monitoradas pelo Ministério da Educacdo, por meio do
acompanhamento e andlise de indicadores e dos registros no sistema SISTEC, ou na forma presencial,
por diligéncia in loco.

5. DAS INSCRICOES:

5.1 A inscricdo implica compromisso tacito, por parte do candidato, de aceitar as normas e
condicOes estabelecidas na resolucdo CD/ENDE n° 04 de 16 de marco de 2012 e na Portaria n°
168 de 07 de marco de 2013 neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento
ou discordancia.

5.2 As inscrices serdo gratuitas e deverdo ser realizadas no periodo: 11 a 13/12 de 2013, na
recepgdo central do IFCE — Campus Fortaleza, localizado na Avenida 13 de maio N° 2081 Bairro
Benfica, no horario de 8h as 18h.
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5.3 A equipe responsavel pela selecdo ndo se responsabilizara por inscricées com dados
incompletos e/ou em desacordo com os termos deste Edital e ndo receberd inscricdes fora do
prazo estabelecido.

5.4 Sera permitida a inscricdo por procuracdo especifica individual, com firma reconhecida por
autenticidade e com poderes expressos e especificos para efetivar a inscricdo, acompanhada de cépia
dos documentos de identidade do candidato e do procurador, devidamente autenticados, além dos
documentos exigidos para inscricdo. A procuracdo e as fotocdpias dos documentos deverdo ser
anexadas ao requerimento de inscricdo. N&o serdo aceitas inscrigdes via correio, fax ou e-mail.

5.5 O candidato inscrito por procuragao assume total responsabilidade pelas informacdes prestadas por
seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros de seu representante no
preenchimento do formulario de inscricao.

5.6 A ndo entrega do Termo de Disponibilidade e da documentacdo exigida no item 6
inviabilizara a participacdo do candidato no processo de selecdo externa simplificada.

5.7 A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard na desclassificagdo do
candidato, a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

5.9 As informacdes referentes a vagas de cadastro reserva destinadas as atividades constam no anexo
IX — Quadro de divulgacédo do cadastro de reserva.

6. DOCUMENTACAO EXIGIDA NO ATO DA INSCRICAO:

6.1 A documentacdo exigida devera ser entregue em envelope lacrado no periodo, horério e local
estabelecidos no item 5.2. Na frente do envelope deverd ser colada etiqueta, cujo modelo esta
disponivel no anexo Il deste edital.

6.2 Para todas as atividades, os documentos pessoais, académicos e de experiéncia profissional
devem constar em envelope citado no item 6.1, acompanhado do formulario de inscricdo fornecido
pelo IFCE, conforme o anexo Ill, preenchidos e assinados pelo candidato ou pelo procurador.

a) Os documentos pessoais que deverdo constar no envelope, para todas as atividades, sdo:

-1 (uma) Foto 3x4 recente;

- Copia do Documento de Identidade autenticada;

- Copia do CPF autenticada;

- Copia do Comprovante de residéncia;

- Declaracdo de Disponibilidade assinada pelo candidato com firma reconhecida— (anexo VI) e
-Termo de Compromisso como bolsista do PRONATEC assinado com firma reconhecida — (anexo
VII).

6.3. Documentos académicos e profissionais que deverdo ser apresentados no ato da inscricao,
para todas as atividades:

a) Documentos académicos:
- Curriculo padrdo, atualizado de 2013, com foto e os devidos comprovantes de titulacdo
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especificados nos modelos dos anexos; 1V (TABELA DE PONTUACAO PARA ANALISE DO CURRICULO

DE _APOIO ADMINISTRATIVO ACADEMICO), V (TABELA DE PONTUACAO PARA ANALISE DO
CURRICULO DE APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO)

6.3.1 Serdo exigidos apresentacdo de certificado de ensino médio como pré-requisito para deferimento
de inscri¢do. Os diplomas de graduacdo e ou pds- graduacdo (especializacdo, mestrado e doutorado)
servirdo somente para pontuacao dos candidatos dessa area.

6.3.2 A comprovacdo da conclusdo de curso de poOs-graduacdo sera feita por certificado
(especializacao) ou diploma (mestrado e/ou doutorado) devidamente autenticados em uma das vias,
expedido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo MEC, constando que o candidato é
detentor do titulo de Especialista, Mestre ou Doutor; e em caso de conclusdo de curso em instituicdo
estrangeira (comprovacgdes autenticadas em uma das vias), devidamente revalidado por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo Governo Federal.

b) Documentos de Experiéncia profissional - A comprovacédo da experiéncia profissional podera
ser feita por meio de documentos que se enquadrem em pelo menos um dos itens abaixo:

- Copia da Carteira de trabalho e Previdéncia Social (CTPS), incluida a folha de identificacdo onde
constem numero e serie, a folha de contrato de trabalho, informando a funcdo e o periodo,
discriminando a data completa do inicio (dia, més e ano) e fim do contrato (dia, més e ano). Caso
na_Carteira de Trabalho ndo conste o fim do contrato, o candidato devera apresentar uma
declaracdo atualizada da empresa/drgdo_informando a existéncia do seu vinculo _empregaticio
com a mesma,

- Copia da certiddo ou declaracdo, no caso de orgao publico, que informe a funcdo, o periodo de
exercicio da funcdo discriminando o inicio (dia, més e ano) e o fim (dia, més e ano);

- Copia do contrato de prestacdo de servigos, voluntario ou remunerado, (demonstrando claramente o
periodo da validade do contrato), acompanhado de documento atualizado que comprove a vigéncia do
citado contrato, especificando dia, més e ano de inicio e de término dia, més e ano de inicio;

6.3.4 Ndo serdo computados, duplamente, os pontos relativos a titulos que especifiguem tempo de
servico concomitante.

6.4 Ndo sera admitida, em hipdtese alguma, a anexacdo ou substituicdo de qualquer documento apos a
entrega da documentacdo no ato de inscricéo.

7. DA CONCESSAO DAS BOLSAS

7.1 Os profissionais selecionados para atuarem no PRONATEC serdo contemplados na forma de
concessdo de bolsas, em conformidade com o Art. 9° da Lei N° 12.513 de 26/10/2011 e art. 14° e 15°
da Resolucdo CD/FNDE N° 04 de 16/03/2012, durante o periodo de execucdo das atribuicoes.

7.2 Os valores da hora de trabalho, descontados 0s impostos, sdo:
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Carga Horaria

Atividades Valor da bolsa por hora
Semanal

R$ 14,40 (quatorze reais e quarenta
centavos) por hora, ja descontados | Entre 10h e 20h
0s impostos. semanais

Apoio Administrativo
Académico e Apoio
Administrativo Financeiro

7.3 A permanéncia do bolsista no programa PRONATEC, no IFCE, estara sujeita: continuidade
do Pronatec, a quantidade de demanda e a avaliacdo pedagogica e institucional realizada pela
gestdo geral do programa, em articulacdo com o Coordenador-adjunto ou, na auséncia deste,
com a direcdo local do campus, ao longo de cada semestre, conforme determina a Resolucdo
CD/ENDE N° 04 de 16 de marco de 2012.

7.4 De acordo com as necessidades do programa, a coordenacdo podera convocar os selecionados,
observando a ordem de classificacéo.

7.5 O afastamento do bolsista implica o cancelamento de sua Bolsa.
7.6 As atividades exercidas pelos profissionais, no ambito do PRONATEC, ndo caracterizam

vinculo empreqgaticio e os valores recebidos a titulo de bolsa ndo se incorporam, para gualguer
efeito, ao vencimento, salario, remuneracdo ou proventos recebidos.

7.7 De acordo com a necessidade do desenvolvimento das atividades do PRONATEC, os bolsistas
poderdo desempenhar atividades em horéario diverso do informado no formulario entregue no ato de
inscricdo. Portanto, 0 mesmo sera comunicado.

7.8 Os bolsistas selecionados para desempenhar as atividades do PRONATEC/Bolsa-Formacao
poderdo ter a bolsa cancelada, a qualquer momento, mediante interesse da administracao ou a pedido.

8. DASELECAO E CLASSIFICACAO

8.1 A selecdo dos candidatos as atividades constara de duas fases:

8.1.1 A primeira fase, de carater eliminatorio, serd constituida por:
a) analise de ficha de inscricdo e da documentacdo do candidato, observando o atendimento aos
pré-requisitos estabelecidos no item 3 e no Quadro das Atribuicdes;

b) andlise da adequacdo da disponibilidade de tempo informada pelo candidato — anexo VI e
Declaracdo informada pela empresa, caso o candidato tenha algum tipo de vinculo

empregaticio.

8.1.2 Asegunda fase, de carater classificatorio, sera constituida de Prova de Titulos.
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8.1.2.1 Somente se submeterdo a Prova de Titulos os candidatos habilitados no subitem 8.1.1

8.1.2.2 A pontuacdo atribuida nesta fase a cada candidato obedecerd & analise dos titulos
discriminados nos anexos de 1V e V considerando as devidas comprovagoes.

9. DA CLASSIFICACAO:

9.1 A classificacdo final sera feita na ordem decrescente do total geral de pontos obtidos pelos
candidatos.

9.2 Em caso de empate entre dois ou mais candidatos, serdo aplicados os critérios abaixo para
desempate:

a) Para as atividades de Apoio Académico, serdo aplicados, por ordem de precedéncia, 0s
seguintes critérios de desempate:

-Maior tempo de exercicio na area de secretaria escolar;
-Maior pontuacéo na titulacdo académica; e
-Maior idade, adotando-se a seguinte sequéncia de paridade: ano/més/dia.

b) Para a atividade de Apoio Administrativo Financeiro, serdo aplicados, por ordem de
precedéncia, os seguintes critérios de desempate:

-maior tempo de trabalho na area Administrativa Financeira (escritorio, prestacdo de contas, controle
de contas)

- maior pontuacdo na titulacdo académica; e

- Maior idade, adotando-se a seguinte sequéncia de paridade: ano/més/dia.

10. DO GERENCIAMENTO DO CADASTRO DE RESERVA PARA AS ATIVIDADES DO
PROGRAMA

10.1 A classificacdo para o cadastro de reserva ndo caracteriza obrigatoriedade para a realizacdo das
atividades pelo profissional e consequente recebimento da bolsa-formacdo do PRONATEC.

10.2 A qualguer tempo, o profissional selecionado podera solicitar a exclusdo do seu nome do cadastro,
mediante termo por escrito.

10.3 O Grupo Gestor do PRONATEC Reitoria e ou Campus Fortaleza deverdo considerar desistente o
profissional que for convocado e ndo comparecer ao primeiro dia de trabalho.

10.4 Os candidatos serdo convocados para 0 desempenho das atividades citadas, de acordo com as
necessidades do Programa, seguindo ordem decrescente de classificacdo no cadastro de reserva.

10.5 A desisténcia expressa ou a auséncia de opgao tempestiva acarretardo a exclusdo do candidato do
certame, ndo havendo direito ao posicionamento na lista do cadastro de reserva, restando ao IFCE
promover a convocagao de candidato habilitado respeitado a ordem de classificagéo.
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11. DOS RECURSOS

11.1 As interposicoes de recursos (anexo VIII) deverdo ser protocoladas pela parte interessada, atraves
de Requerimento dirigido & Comissdo Avaliadora do PRONATEC, na recepgdo central do IFCE —
Campus Fortaleza, localizado na Avenida 13 de maio N° 2081 Bairro Benfica, no prazo estabelecido
no cronograma conforme anexo I, no horario de 8h as 18h.

11.2 O recurso devera conter, com precisdo, 0s pontos a serem revisados, fundamentados com légica e
consisténcia em seus argumentos e estar devidamente assinado.

11.3 N&o serdo recebidos novos documentos que deveriam ter sido entregues no ato de inscricéo

11.4 N&o serdo apreciados os recursos intempestivos e sem fundamentacdo técnica, ou que ndo
guardem relacdo com o objeto desta selegéo.

11.5 N&o serdo aceitos 0s recursos interpostos via fax, telegrama, internet ou outro meio que nao seja o
especificado neste Edital.

11.6 Compete a Comisséo avaliadora receber os Recursos e julga-los.

11.7 O resultado do julgamento dos Recursos sera divulgado no site do IFCE no endereco eletrnico:
http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec

12. DO CRONOGRAMA

12.1 O processo seletivo obedecera ao cronograma abaixo:

N° ACOES PERIODO LOCAL

01 | Periodo de Divulgacéo do Edital 06 a 10/12 | http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
02 | Inscricdes 11 a13/12 | http://lwww.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
02 | Divulgacdo das Inscri¢es Deferidas. 16/12 http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec

03 Interposicdo de Recurso Contra Recepcdo Campus Fortaleza, Treze de Maio, 2081.

Inscri¢Bes Indeferidas. 1712
Resultado da Analise de Interposicéo http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
04 de Recurso Contra Inscricles 18/12

Indeferidas e Divulgagdo do
Resultado Geral

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 O Edital sera publicado no site do IFCE, no endereco eletrénico http://www.ifce.edu.br/editais-
concurso-7.html#pronatec



http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec

pDE | PRONATEC
INSTITUTO FEDERAL

13.2 As atividades exercidas pelos profissionais, no dmbito do Pronatec, ndo caracterizam vinculo
empregaticio (Lei 12.513 de 26/10/2013) e os valores recebidos a titulo de bolsa ndo se incorporam,
para qualquer efeito, ao vencimento, salario, remuneracao ou proventos recebidos.

13.3 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento dos resultados e demais
publicacOes referentes a este edital.

13.4 Caso necessario, a Comissao Avaliadora reserva-se o direito de prorrogar os prazos descritos no
Cronograma.

13.5 A ndo entrega do Termo de Disponibilidade e da documentacdo exigida no item 6
inviabilizara a participa¢do do candidato no processo de selecdo externa simplificada.

13.6 A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard na desclassificacdo do
candidato, a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais cabiveis.

13.7 O prazo de vigéncia deste Edital é de 12 (doze) meses, a contar da data de divulgacdo do
resultado final, podendo ser prorrogavel, uma unica vez, por igual periodo.

13.8 Os candidatos convocados serdo regidos pela Resolucdo CD/FNDE N° 04 de 16 de marco de
2012e Portaria n® 168 de 07 de marco de 2013.

13.9 De acordo com a necessidade do desenvolvimento das atividades do PRONATEC, os bolsistas
poderdo desempenhar atividades em horéario diverso do informado no formulario entregue no ato de
inscricéo.

13.10 Os candidatos deverdo apresentar termo de disponibilidade (anexo VII) e termo de compromisso
(anexo VI1II) devidamente assinados.

13.11 Os bolsistas selecionados para desempenhar as atividades do PRONATEC/Bolsa-Formacao
poderdo ter a bolsa cancelada, a qualquer momento, mediante interesse da administracao ou a pedido.

13.12 Davidas decorrentes deste Edital poderdo ser esclarecidas por meio dos telefones: (85)
34012338

13.13 Os candidatos serdo convocados para 0 desempenho das atividades citadas, de acordo com as
necessidades do Programa, seguindo ordem decrescente de classificacdo no cadastro de reserva.

13.14 A desisténcia expressa ou a auséncia de opcdo tempestiva acarretardo a exclusdo do candidato do
certame, ndo havendo direito ao posicionamento na lista do cadastro de reserva, restando ao IFCE
promover a convocacao de candidato habilitado, respeitada a ordem de classificacao.

13.15 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Avaliadora, em articulagdo com a Gestao
Geral do PRONATEC no IFCE.

Fortaleza, 06 de dezembro de 2013.
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Zandra Maria Ribeiro Mendes Dumaresq
Pro-Reitora de Extensdo

ELAT ¥R
Antonio Moises Filho de Oliveira Mota
Diretor Geral do campus Fortaleza — IFCE

Joseé Wally Mendonga Menezes
Coordenador Geral - PRONATEC/IFCE

Ny
?gL_«@U{ﬁmuuv@v VA
Fabio Alencar Mendonga
Coordenador Adjunto — PRONATEC/IFCE/campus Fortaleza

ANEXO I

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA

EDITAL N° 04/2013 — PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza
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CRONOGRAMA

N° ACOES PERIODO LOCAL
01 | Periodo de Divulgagdo do Edital 06 a 10/12 | http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
02 | Inscrictes 11 a13/12 | http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
02 | Divulgagdo das Inscri¢es Deferidas. 16/12 http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec

Interposicdo de Recurso Contra Recepcdo Campus Fortaleza, Treze de Maio, 2081.
03 S . 17/12

InscrigBes Indeferidas.

Resultado da Analise de Interposicdo http://www.ifce.edu.br/editais-concurso-7.html#pronatec
04 de Recurso Contra InscricBes 18/12

Indeferidas e  Divulgacdo do
Resultado Geral
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ANEXO 11

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

MODELO A SER FIXADO NA CAPA DO ENVELOPE DE INSCRICAO

SELEGAO EXTERNA . .o

NOME DO CANDIDATO

ATIVIDADE PARA A QUAL DESEJA CONCORRER

RUBRIQUE SEU NOME SOBRE O HORARIO PARA O QUAL
POSSUI DISPONIBILIDADE

MANHA TARDE NOITE

13
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ANEXO I11

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

FORMULARIO DE INSCRICAO

APOIO ADMINISTRATIVO ACADEMICO E APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

ATIVIDADE ESCOLHIDA:

1. DADOS PESSOAIS (preenchimento obrigatério)

Nome Completo:

CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco Residencial:

Tel. Fixo: () Tel. Celular: ()
E-mail pessoal:

2. DADOS PROFISSIONAIS (preenchimento obrigatério)
Area de Atuacio:

Local de trabalho:

Funcéo/Cargo:

Tel. Institucional: ()

E-mail institucional:

3. INSCRICAO NA ATIVIDADE DE
() Apoio Administrativo Académico
( ) Apoio Administrativo Financeiro

4. FORMACAO ACADEMICA (preenchimento obrigatrio)

Escolaridade Curso Instituicao

Ensino Médio
Completo

Graduacéo

Especializagéo
Mestrado

Doutorado

14



INSTITUTO FEDERAL

ANEXO IV

PDE | PRONATEC

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

TABELA DE PONTUACAO PARA ANALISE DO CURRICULO DE
APOIO ADMINISTRATIVO ACADEMICO

5.1 — CRITERIOS CLASSIFICATORIOS PARA SELECAO DOS BOLSISTAS - Ndo cumulativo
ATIVIDADE: APOIO ADMINISTRATIVO ACADEMICO
x - PONTUACAO
FORMACAO ACADEMICA UNICA
a) |[Ensino Médio 1,0
a) |Graduacdo 2,0
b)  |[Especializacdo 4,0
c) |Mestrado 7,0
d) |Doutorado 8,0
SUBTOTAL 8,0
EXPERIENCIA PROFISSIONAL PONTUAGCAO
ITEM Unitario Maximo
a) | Experiéncia em atividades de escritorio 1,0 (por ano) 4,0
b) | Experiéncia na area de secretaria escolar 2,0 (por ano) 6,0
0 Experiéncia em atividades de atendimento a alunos e 1,0 (por ano) 30
professores
d) Experiéncia com informética — Pacote Office intermediario 1,0 (por ano) 3.0
ou avangado
SUBTOTAL 5,0 16,0
PONTUACAO MAXIMA (SOMATORIO DE TODOS OS ITENS) 24,0 PONTOS
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ANEXO V

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

TABELA DE PONTUACAO PARA ANALISE DO CURRICULO DE APOIO
ADMINISTRATIVO FINANCEIRO

5.1 — CRITERIOS CLASSIFICATORIOS PARA SELEQAO DOS BOLSISTAS — Nao cumulativo
ATIVIDADE: APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
. - PONTUACAO
FORMACAO ACADEMICA UNICA
a)  [Ensino Méedio Completo 1,0
b) |Graduacéo 2,0
c) |Especializacdo 4,0
d)  |Mestrado 7,0
e) |Doutorado 8,0
SUBTOTAL 8,0
EXPERIENCIA PROFISSIONAL PONTUACAO
ITEM Unitario Maximo
Experiéncia com prestacdo de contas, escritorio
a) | (arquivamento de documentos/ elaboracdo de planilhas, | 1,0 (por ano) 5,0
controle de dados)
b) Experlenc_la em informatica intermediario e ou avangado 2.0 (por ano) 6.0
Preferencialmente, Excel.
SUBTOTAL 5,0 11,0
PONTUACAO MAXIMA (SOMATORIO DE TODOS OS ITENS) 19,0 PONTOS
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ANEXO VI

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE PARA TODAS AS ATIVIDADES

Eu, ,CPF: , declaro para os devidos fins que tenho
disponibilidade para o desempenho das atividades de nas a¢des do Programa Nacional de
Acesso ao Ensino Técnico e Emprego - PRONATEC e que me comprometerei com o cumprimento das
atribuicdes e respectiva carga horaria da atividade pleiteada, descrita por meio da Chamada Externa
Simplificada , ciente de que priorizarei a qualidade e 0 bom andamento das atividades desempenhadas no IFCE
conforme disposto na Resolugdo CD/FNDE N. 04 de 16/03/2012.

DECLARO, ainda, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as informacdes aqui
prestadas, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e/ou penal.

, de de

(local e data)

Assinatura

Nome por Extenso:

DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA (PARA PROFISSIONAIS DE OUTRAS INSTITUICOES)

Declaro estar ciente de que , lotado no (na) \
exercendo a funcédo de , sob a matricula N° , candidato(a), a assumir a condicdo de
bolsista, para exercer a atividade de no ambito do PRONATEC, apresentou

horarios de atuacdo no referido programa, compativeis com sua programagdo de trabalho regular nesta
instituicdo, ndo comprometendo a qualidade e o bom andamento das atividades regulares exercidas.

, de de

Local

Assinatura do Chefe Imediato
Assinatura e Carimbo
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ANEXO VII

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

TERMO DE COMPROMISSO
(PARATODAS AS ATIVIDADES)

Eu, ,CPF: , candidato (a) na selecdo
PRONATEC IFCE para atividade de , declaro ter ciéncia
das informacdes contidas na Chamada Externa Simplificada N° 04/2013/PROEX/IFCE e das obrigacdes
inerentes a qualidade de bolsista no &mbito do PRONATEC, e nesse sentido, COMPROMETO-ME a respeitar
as seguintes clausulas:

I — cumprir a carga horaria semanal estabelecida para a atividade a qual fui selecionado (a), sob pena de
suspensao da bolsa ou desligamento do Programa;

Il — comprovar desempenho satisfatorio, sob pena de suspensdo da bolsa ou desligamento do Programa,
consoante as normas definidas pela Lei 12.513 de 2011, Resolu¢cdo CD/FNDE N°. 04 de 16 de mar¢o/2012 e
pelo IFCE/Gestdo Geral do PRONATEC;

Il — cumprir as atribui¢Bes determinadas pela Resolu¢cdo CD/FNDE N°. 04 de 16 de mar¢o/2012 atendendo aos
prazos solicitados pela equipe gestora do Programa no campus, bem como pela Gestdo Geral do Pronatec no
IFCE; e

Finalmente, que estou ciente de que a inobservancia dos requisitos citados acima e/ou a pratica de qualquer ato

de ma-fé, implicara (40) no cancelamento da bolsa, com a restituicdo proporcional e imediata dos recursos, de
acordo com os parametros previstos em lei competente.

, , de de 2013.

Local

Assinatura do bolsista
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ANEXO VIII

PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO
CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA
EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

RECURSO CONTRA O RESULTADO DA CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA DE SELECAO DE
BOLSISTAS NO AMBITO DO PRONATEC - Reitoria e Campus Fortaleza
....................................... PUBLICADOEM / /2013.

Eu, , portador (a) do documento de
identidade n°. , cpf n°. , inscrito (a) para concorrer como
bolsista no ambito do PRONATEC a atividade de

apresento recurso
junto a Comissao Avaliadora do processo seletivo para bolsista das atividades Pronatec.
A deciséo objeto de contestagéo é:

(explicitar a decisdo que esta

contestando).

Os argumentos com 0s quais contesto a referida deciséo sao:

Para fundamentar essa contestacdo, encaminho em anexo 0s seguintes documentos:

, de de 2013.

Assinatura do candidato
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ANEXO IX
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO / PRO-REITORIA DE ENSINO

CHAMADA EXTERNA SIMPLIFICADA

EDITAL N° 04/2013 - PROEXT/PROEN/IFCE — Reitoria e Campus Fortaleza

DIVULGACAO DE VAGAS CADASTRO RESERVA

PARA TODAS AS ATIVIDADES

ATIVIDADE

HABILITACAO EXIGIDA

PRE-REQUISITOS

Apoio Administrativo
Académico

Ensino Médio

Comprovar experiéncia em
Secretaria Escolar ou na area de
Gestdo Académica
Comprovar experiéncia na area
de escritério e informatica
intermediario ou avancada

Apoio Administrativo
Financeiro

Ensino Médio

Comprovar experiéncia em
prestacdo de contas e informatica
intermediario ou avancada
Comprovar experiéncia na area
de escritdrio e informatica
intermediario ou avangada
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