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Avaliar e solicitar
anuência prévia do
Diretor do Campus

Designar a Equipe de
Planejamento da

Contratação por meio de
portaria

Orientar a equipe de
planejamento da

contratação sobre a
condução dos estudos

preliminares

Elaborar os Estudos
Técnico  Preliminares

(ETP)

Solicitar a elaboração
do Termo de Referência e

demais documentos
solicitados pelo órgão

gerenciador

Elaborar o Mapa de
Riscos

Elaborar o documento de
oficialização da demanda

Incluir no SIASGnet a
manifestação de

interesse

Connfirmar no SIASGnet
a participação

Elaborar Declaração de
concordância com o

termo de referência do
órgão gerenciador

Elaborar Termo de
Referência (TR),

conforme minutas da
AGU

Incluir documentos
referentes ao Pregão

Notificar o setor
demandante sobre a
finalização do Pregão

Encaminhar a nota de
empenho ao setor

requisitante

Encaminhar a nota de
empenho ao fornecedor

Elaborar minuta de
transcrição de empenho

Solicitar o empenho,
conforme sua demanda

Analisar processo conforme lista
de verificação da AGU

Analisar a
demanda

Formalizar indicação dos
membros da Equipe de

Planejamento da
Contratação (EPC)

Informar ao setor
requisitante a não
possibilidade de

atendimento

Emitir documentos de
autorização do processo

Verificar conformidade do
Processo. Solicitar

alguma complementação,
se necessário

Formalizar o contrato

Emitir nota de empenho

Inluir a
demanda no

PAC

Será necessário
formalização de

contrato?

Anuência para seguimento

Autorização, Justificativa e
Aprovação do termo de

referência

Aprovação do
Estudo

Preliminar

Aceita a
participação

Homologação
da licitação

Sim

Não


